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Can cir:
- Luét Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nidm 2014;
- Luét Chimg khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 nim 2006;
- Nghi dinh 71/2017/NB-CP ngay 06 thang 06 ndm 2017 hudng dan vé& quan tri cong ty ap
Cung d6i v6i cong ty dai chung;
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mét sd didu cia Nghi dinh sb 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2017 cta Chinh phu

huang dén vé quan tri cong ty dp dung dbi voi cong ty dai ching;

- Didulé Té chirc va Hoat dong ciia Cong ty ¢b phan Thiy Dac Séan,
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CHUONG 1-QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy dinh ndy duorc xdy dyng theo Thong tu s6 95/2017/1I'1-BTC ngay 22/9/2017 cua B Tai
chinh, quy dinh vé quan tri Cong ty clia Cong ty c¢b phan Thiy Dic San.

Diéu 2. Giai thich thuit ngir va chir viét tit

1.

=S A IR e e

Ngui 6 lién quan la ca nhén hogc t6 chire duoc quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luét doanh
nghiép, khoan 34 Dicu 6 Ludt chig khoan.

Thanh vién HAi dong quén tri khéng diéu hanh (sau day goi la thanh vién khong | diéu hanh)
1a thanh vién Hoi d@dng quan tri khong phai 1a Tong gidm dbe, Phé Tdng giam doc, Ké toan
trudng.

Cong ty: 12 Céng ty cd phan Thiy Pic San.

HPQT: 1a Hoi ddng quéan tri.

Ung cir: 14t dé cir.

BKS: 14 Ban kiém soat.

VSD: 14 Trung tdm luu ky chimg khoan Viét Nam.

Pai bidu: 12 C6 dong, ngudi dai dién (ngudi duoc cb dong ty quyén).

Ngudi phu trach quan tri cong ty: 14 ngudi cd trach nhiém va quyén han duoc quy dinh tai
Piéu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP.

CHUONG 2 - QUY DINII VE TO CHUC HQP PAT HQI DONG CO PONG
QUY DINH DOI VOI PAL HOI DPONG CO DONG THUONG NIEN VA BAT
THUONG

Muc 1. Thé thitc tién hanh hep Dai h{i dong co dong

Pidu 3. Thim quy?n triéu tip Pai hgi dong cb dong
(Can cit quy dinh igi Diéu 24 Piéu I cong ty)

1.

2!

Thim quwen triéu tip Dai hoi ddng cb dong thuong nién: Pai hoi ¢b dong thudmg nién duoc
t6 chirc mdi nd¥m mot (01) ldn. Pai hi ddng cd dong phai hop thudmg nién trong thoi han
bén (04) thang ké tir ngdy két thic nim tai chinh. Theo d& nghi ctia IIDQT, co quan déng
ky kinh doanh co thé gia han, nhung khéng qué sdu (06) thang, ké tir ngay két thiic nim tai
chinh.

Tham quyén tridu tip Dai hoi dbng cb dong bit thudmg:

a. HDQT phai triéu tip hop Pai hoi ddng cb dbng trong thoi han ba muoi (30) ngay
trong cac trudong hop quy dinh tai Khoan 3 Piéu 24 biéu 1é cong ty;

b. Truong hop HPQT khdng triéu tdp hop Dai héi ddng cd ddng theo quy dinh tai
Khoan 4 Didu 24 Pidu 18 cdng ty thi trong thoi han ba mudi (30) ngay tiép theo, Ban
kiém sodt phai thay thé HPQT tri¢u tdp hop Dai hdi ddng ¢ déng theo quy dinh
Khoan 5 Didu 24 Diéu 1é cong ty:

¢. Truong hop BKS khéng tri¢u tip hop Dai hdi dbng cb déng theo quy dinh tai Khoan
5 Diéu 24 Diéu 1& cdng ty thi trong thoi han ba mudi (30) ngay tiép theo, c¢b dong,
nhém cb ddng ¢o yéu ciu quy dinh tai Khoan 6 Pidu 24 Diéu 1é cong ty cb quyén
thay thé Hoi ddng quan tri, BKS triéu tdp hop Dai héi ddng c¢b déng theo quy dinh
Khoan 6 Piéu 24 Diéu 1& cong ty;

Trong trudmg hop ndy, ¢d dong hodc nhém cb ddng tridu tap hop Dai hoi dang o
déng c6 thé dé nghi co quan ding ky kinh doanh gidm sat trinh ty, thi tye tri¢u tp,

| Trang 5




—

Quy ché ni by vé quan tri Cong ty cita Cong ty cé phitn Thiy Dc Sdn &15’3}

SEASRIMEX

tién hanh hop va ra quyét dinh ctia Pai hdi ddng cb déng. Tét ca chi phi cho viée
tridu tdp va tién hanh hop Pai hdi déng c6 déng duoc cdng ty hoan lai. Chi phi nay
khong bao gdm nhimg chi phi do ¢b déng chi tidu khi tham du cude hop Pai hoi
dong cb déng, ké ca chi phi an & va di lai.

Pitu 4. Nhén sy Pai héi ddng cd dong
(Céin cik quy dinh tai Piéu 142 Ludt doanh nghiép s6 68/2014/QH13; Piéu 30 Diéu ¢ c¢ong (y)
1. Chii toa va Doan Chii tga:

a.

e B T O

h.

C'hil tich HPQT lam chu tga cac cudc hop do HPQT triéu tip; truong hop Cha tigh
vang mit hofc tam thdi méat kha nang lam viéce thi cdc thanh vién HPQT con lai bau
mot nguoi trong s6 ho 1am chi toa cude hop theo nguyén tic da s6. Trudng hop khong
bau duge ngudi lam chi toa thi Truémg BKS diéu khién dé Dai hoi dbng ¢b dong bau
chu toa cude hop trong s6 nhitng ngudi du hop va ngudi cé phidu biu cao nhit lam chu
toa cudc hop.
Trong cac trudng hop khac, ngudi ky tén triéu tép hop Pai hoi dﬁng cd dong diéu khién
cude hop Pai hdi déng cb déng bau chi toa cude hop va ngudi ¢o sd phiéu bau cao nhét
duge ctr 1am chu toa cude hop.
Chi tog cita dai hi c6 thé tién hanh céc hoat dong cén thiét dé dieu khién Dai hi dong
c6 dong mot chch hop 1€ va c6 trét ty, theo chuong trinh da dugce thong qua va phan anh
duoc mong muon cua da so dai bicu tham du.
Chu toa dai hoi co thé hodn dai hdi khi cé sur nhét tri hodc véu ciu cia Dai hoi dcmg b
dong da co du s6 luong dai biéu dy hop cin thiét theo quy dinh tai khoan § Diéu 30
Diéu 1¢ Cong ty.
Mot sb quyén va nghia vu khac ciia Chi toa theo quy dinh cua ludt hi¢n hanh.
Boan Chii toa gdm 01 Chi tich va cac Thanh vién.
Nhiém vu cua Poan Cha toa:
Piéu hanh cé4c hoat déng clia Dai hoi ddng ¢b dong Cong ty theo chuong trinh du kién
ciia HPQT dé dugc Dai hdi dong cb dong thong qua;
Huéng din cac dai biéu va Pai hoi thao ludn cac ndi dung cé trong chuong trinh;
Trinh du thao, két luin nhimg van dé cin thiét dé Dai hoi biéu quyét;
Tra 101 nhitng van dé do Pai hdi yéu cAu;
Giai quvét céc van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.
Nguyén tic lam viéc cta Boan Chu toa: Poan Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap
thé, tap trung dan chd, quyét dinh theo da s0.

2. Thuwr ky dai hji:
a. Cha toa chi dinh mét hosic mdt s ngudi 1am thu ky cudce hop;
b. Nhiém vu cua Thu ky dai héi:

Ghi chép diy dn, trung thue ndi dung Dai hoi;

Tiép nhén phiéu ding ky phat biéu clia Dai biéu;

Lép Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Pai hoi dong cb dong;

I3 trg Chi toa cong bd théng tin lién quan dén cudc hop Dai hoi dbng cd dong va
théng bao dén cic C6 dong theo dung quy dinh phép luét va Diéu 18 cong ty;

Céc nhiém vu khéc theo yéu cu clia Chi Toa.

| Trang 6




Quy ché nji bj vé qudn tri Céng ty ciia Cong ty cé phin Thity Diic San &“}}
SEASPIMEX

3. Ban kiém phiéu:
a. Dai hoi ddng cb déng bAu mét hoac mot s6 ngudi vao ban kidm phiéu theo dé nghj cia
chu toa cudc hop;

b. Nhiém vu cta Ban kiém phiéu:
»  Phb bién nguyén téc, thé I¢, hudmg din cach thire bidu quyét.
o Kiém va ghi nhan phiéu bidu quyct 1ap bién ban klem phiéu, cong b6 két qua; chuyén

bién ban cho Chii toa phé chudn két qua bié &u quyét;

e Nhanh chong thong bio két qua bieu quyét cho thu ky:

o Xem xét v bdo cao Dai hdi nhimg truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hodc don thu
khiéu nai v& két qua biéu quyét.

4. Ban kiém tra tw cich dai biéu:

a. Ban kidm tra tu cach dai bidu ctia Dai hoi gdm 01 Truéng Ban va cde thanh vién, do
HBQT thanh 13p va do Doan Chu tga gidi thiéu dén Pai hai.

b. Nhiém vu ctia Ban kiém tra tur cach dai biéu:
e Kidm tra tr cach va tinh hinh cb dong, dai di¢n b déng dén du hop

e Trudmng Ban kién tra tw cach dai biéu bio cdo voi i:)fu héi dnng cb ddng tinh hinh cb
dong dy hop. Dai héi dbng cb dong Cong ty duge td chire tién hanh khi d4p tmg duoc
céc didu kién quy dinh tai Pidu 5 Quy ché nay

Piéu 5. Cac didu kién tién hanh hop Pai héi df‘mg ¢ dong
(Can ctr quy dinh fai Biéu 29 Diéu I¢ cong iy)

1. Cage hop Dai hoi dong co dong duoc tign hanh khi ¢6 sb cd déng du hop dai dién cho it
nhat 51% tdng s6 ¢b phan 6 quyén biéu quyet

2. Truong hop khang co da s& lugng dai biéu cAn thiét trong vong ba muoi (30) phit ké L
thai dlem x4c dinh khai mac dai hdi, ngudi triéu tdp hop huy cude hop Cudc hop Dai hdi
dbng cb dong phai dugc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ke tir nga} du dinh t6
chirc Pai hoi dong cd dong lan thu nhét. Cudc hop Dai hdi ddng cb dong trigu tép ]an thir
hai chi dugc tién hanh khi c¢6 s cb dong dy hop dai dién cho it nhét 33% tbng sb cb phan
¢6 quyén biéu quy ét.

3. Truomg hop dai hi lan thir hai khong duge tlen hanh do khong c6 du sé dai biéu cén thiét
trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, cude hop Pai héi
dong cd dong 14n thi ba co thé dugc tridu tap trong vong hai muoi (20) ngdy ké tir ngay dy
dinh tién hanh dai hoi lin hai va trong trudmg hop nay dai hoi duge tién hanh khong phuy
thudc vao tong so phiéu c6 quyén bleu quvcl cla cac cd dong du hop va duge coi la hop [€
va co quyen quyét dinh tit ca céc van dé du kién duoc phé chuén tai cude hop Pai hoi dong
cb déng 14n thir nhét,

Muc 2. Quy dinh vé trinh tw, thi tuc v triéu tip va biéu quw ét tai Pai hoi doéng ¢b déng

Piéu 6. Thong bio ve viée chit danh siach ¢b dong 6 quyén tham du hop Pai héi dong cb

dong

(Cdn cit quy dinh tgi Khoan 1 Diéu 8 Nghj dinh s6 71/2017/NB-CP; Quy ché THQ 197/0D-

VSD 29/09/2017)

1. HPQT td chirc hop va ban hanh Nghi quyét HDQT théng qua ngay dang ky cudi ciing lap

danh s4ch ¢6 dong c6 quyén tham dy dai hoi. Nghi quyet HDQT phai duge cong b6 thong
tin cham nhAt hai muoi (20) ngay trude ngay dang ky cudi cung du kién.
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2. Cong ty thuc hi¢n tha tuc 14p danh sach cb dong véi VSD:
a. Cong ty phai giri hd so théng bao thue hién quyén diy da, hop 1é dén VSD cham nhét

il.

bay (07) ngay 1am viéc trudc ngdy dang ky cudi cing, trong d6 phai néu o cic thong

tin co ban sau:

Théng tin vé ngay dang ky cudi cing: Ngay dang ky cudi cling la ngay lam viéc do

VSD trén co s& Gy quyen cua Cong ty dn dinh dé xdc dinh danh sach ngudi so hitu

chimg khoan duge huéng quyén phu hop véi thong béo cia Céng ty, VSD va quy

dinh cua phap luit.

Hb so théng bdo thuc hién quyén:

Cong ty guri cho VSD hé so thong béo thuc hién quyén, bao gdm:

e Théng bdo vé ngdy ding ky cudi cing (Méu 07/Quy ché thuc hién quyén cho
ngudi s¢ hiru ching khodn s6: 197/QD-VSD ngay 29/09/2017).

o Céc tai liéu kém theo nhu sau:

o Téi liéu chimg minh d& cOng bo thong tin vé viée ldp danh sach cb déng cb quy en
tham dy hop DPai héi déng cb déng tdi thiéu 20 ngay trude ngay ding ky cubi
cung.

o Céc tai liéu lién quan dén noi dung hop Pai hoi dong cb dong, lay v kién bing
vin ban (ban cimg va file dir liéu) (néu co).

o Nghi quyét ciia HDQT thong qua viéc tri¢u tap hop Dai hoi ddng cb ddng bat
thudmg (Trecng hop Pai héi dong cb dong bdt thiwong do HDQT tri¢u tdp).

o Vin ban cia BKS théng bao cho VSD vé viée thay thé HPQT triéu tép Pai hoi
dbng cb6 dong bét thuong kém theo cdc tai ligu ching minh HDQT khong thue
hién diing quy dinh ctia Luét doanh nghiép v& viéc triéu tap Dai hoi ddng co dong
bét thudng (Truong hop Baz hoi dong ¢6 déng bar thiémg do BKS triéu tdp);

o DBién ban hop cia BKS vé& vife théng nhit thay the HBQT triéu tdp Dai hoi dong
cd déng bat thudmg (Truong hop Dai hoi dong c6 dong bal thiomg do BKS triéu

1dp).

o. Vin ban cua cd dong hodc nhém cb déng cé thdm quyén théng bao cho VSD vé
viéc thay thé HDQT, BKS triéu tip Pai hdi ddng cb dong bat thudng kém theo
cdc tai ligu chimg minh HDQT, BKS khong thyc hién ding quy dinh cla Ludt
Doanh nghiép ve viéc triéu tdp Dai hoi ddng cd dong bit thudng (Truong hop
Dai héi dong c6 dong bat thuomg do co dong hodc nhém ed déng c6 thiam quyén
triéu 1dp theo quy dinh cia Ludt Doanh ngh:gp),

o Tai ligu chu'ng minh ¢ dbéng hodc nhém ) déng so hitu trén 10% tbng s6 co
phan pho thong trong thoi han lién tyc it nhét sau thang (Trudng hap Dai hoi
dong ¢o dong bdt thiwdng do cé déng hodc nhém cé dbng cé thém quyén triéu (ip
theo quy dinh ctta Ludt Doanh nghiép).

. Tai liéu lién quan khac (néu co).

b Trong vong mdt (01) ngay lam vi¢e sau ngay dang ky cuﬁl cing, VSD chuyén Danh

sach ngtrcn s& hitu chu‘ng khoan luu ky dugc phan bo quyén bo phiéu (Mau 08/THQ
Quy ché thuc hién quyen cho ngudi s hitu chimg khodn sé: 197/QD-VSD ngay
29/09/2017) dudi dang chimg tir dién tir cho Thanh vién luu ky, t6 chirc mé tai khoan
truc tiép.

Trong vong hai (02) ngay lam vi¢c sau ngay dang ky cudi clng, VSD giri Cong Ly
Danh sach tong hop phén bd quyen bo phleu cho nguoi s& hitu chung khodn (Miu
09/THQ Quy ché thue hién quyén cho ngudi s& hitu chig khoén s6: 197/QP-VSD
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ngay 29/09/2017) (File dit li¢u Danh séch trén s&€ duge VSD gl vao dia chi email ma
Cong ty da dang ky vdi VSD).

d. Trudng hop Cong ty khong chép thuén thong tin trong Danh sach tng hop phﬁn bd

quyén bo phleu cho ngudi s¢ hitu chimg khoén, trong vong tam (08) ngay lam vi¢e ké
tir ngay dang ky cudi cling, Cong ty phai giri théng béo bing van ban cho VSD néu 15
ly do.

e. Trudng hop Cong ty uy quyén VSD trong viée giri thu mdi hodic lam dai 1y thuc hién
viée bo phiéu dién tr hogc céc cong viée khac lién quan den viée t6 chuc dai hdi ¢d
doéng, lay v kién cb dong bang véan ban,... viéc td chic trién khai duge thyue hién theo
quy dinh tai thoa thuan ky két gitra VSD va Céong ty.

Piéu 7. Thong b4o triéu tip Pai hji ddng cb dong
(Céin ctr quy dinh tai Diéu 25,26,27 Piéu I¢ cong ty)
L. Cubc hop Pai hi ddng cb déng duge tri¢u tép theo céc trudmg hop quy dinh tai Diéu 3 Quy
che nay.
2. Ngudi triéu tép hop Pai hoi ddng cb déng phai thuc hién cdc ¢ong viée sau day:

a.

oo g

g

Chuén bi danh séch Lé dong du dléu kién tham gia va biéu quxétfbéu cir tai Pai hoi ddng
¢b dong. Danh séch c¢b dong cé quyén du hop Dai hoi dong ¢b dong dugce 1dp khong sém
hon mudi (10) ngay trude ngay g thong bao moi hop Dai hoi déng cb déng. Trinh tu,
thi tuc thye hién theo quy dinh tai Didu 6 Quy ché nay;

Chuén bi chwong trinh, ndi dung dai hoi;

Chuén bi tai liéu cho dai héi;

Du thdo nghi quyét Pai hoi dbng b dong theo ndi dung dur kién ctia cudc hop:

Xde dinh thdi gian va dia diém td chirc dai hoi;

Théng bdo va giri thong bao hop Dai hdi dong ¢b déng cho tat ca cac cb déng cb quyén
du hop;

Cac cong viée khéc phuc vu dai hdi.

3. Ngudi triéu tp hop Dai hoi dong o) dong phai gui thong bao moi hop dén tét ca cac cd
dong trong Danh séch ¢b déng ¢6 quyén dur hop chim nhét 10 ngay truée ngay khai mac.
Théng bao méi hop phai ¢6 tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghigp; t¢n, dia chi
thuodng tra cia ¢d dong, thoi gian, dia diém hop va nhing yéu ciu khic dbi voi ngudi dur
hop.

Théng béo duge giri bing phuong thite bio dam dén duoc dia chi lién lac cla cb dong;
ddng thoi dang trén trang thong tin di¢n tir clia cdng ty va dang bao hing ngay cua trung
uong hoiic dia phuong, khi xét thay can thigt theo quy dinh ctia phap ludt.

Théng bao mdi hop phai dugce giri kém theo cac tai li¢u sau day:

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu str dung trong cudc hop;
b. Danh sach va thdng tin chi tiét cia cdc ing vién trong truémg hop bau thanh vién IIDQT,

Kiém sodt vién;

c. Thé hodc Phiéu bidu quyél, béu cir;

d. MAu chi dinh dai dién theo ity quyén dur hop;

¢. Du théo nghi quyét @i voi timg van @ trong chwong trinh hgp.

Trudng hop Cong ty ¢d trang thong tin dign tir, viée gui tai ligu hop theo théng béo cé thé
thay thé bang déng tai 1én trang thong tin dién tir cia Cong ty. Truong hop nay, thong bao
mdi hop phai ghi r8 noi, céch thire tai tai ligu va Cong ty phai guri tai liéu hop cho ¢o dong
néu cb dong yéu cdu.
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4. Cb dong hodc nhém cd dong quy dinh tai khoan 2 Didu 11 cha Diéu 18 Cong ty c6 quyén
kién nghi vén dé dua vao chuong trinh ‘hop Pai hoi déng cb ddng. Kién nghi phai bﬁng van
ban va duge gui den cong ty chdm nhit 03 ngdy 1am viéc trude ngay khai mac. Kién nghi
phai ghi 13 tén cb dong, s6 lugng timg loai ¢b phin cia cd dong hodc théng tin tuong
dwong, vén d& kién nghj dua vao chuong trinh hop.

Ngudi tridu tip hop Pai hoi ddng cb dong ¢ quyén tir chéi kién nghi quy dinh tai khoan 4 idu
7 Quy ché nay néu thudc mét trong cac truomg hop sau day:

a.

Kién nghi dwoc giri dén khéng dung thoi han hogc khong dii, khong ding ndi dung;

b. Vin @ kién nghi khéng thudc thim quyén quyét dinh ctia Pai hdi ddng cd dong;

C.

Trudng hop khac theo quy dinh cua Phap Tuét.

Diéu 8. Ciich thirc diing ky tham dy Pai hdi ddng cb dong
(Cdn cit quy dinh tai Diéu 140 Lugt doanh nghiép s6 68/2014/Q1H13; Diéu 30 Piéu I¢ cong ty)
1. Céch thirc dang ky tham dy Pai hdi ddng cd déng trrde ngay khai mac cude hop Pai hoi
dong ¢ dong:

d.

Cach thiic ding ky tham du cudc hop Dai hoi dong cbé dong duoc qui dinh 1 tai Thong
béo hop Dai hoi ddng ¢b dong, bao gbém lidn hé Cong ty hodc g Gidy dang ky tham du
Pai hoi (dugce dinh kém Thong bao hop Dai hoi déng cd déng giri cho cb dong) vé Cong
Ty.

Cé déng chon hinh thic déng ky tham du hop Dai héi ddng cb dong theo cdch thite da
ghi trong théng bao, bao gdm:

Tham du va biéu quyét/bau cir tryc tiép tai cude hop;

Uy quyén cho mdt dai dlen khéc tham du va biéu qu\etfbdu clr tai cude hop va tudn thu
quy dinh tai Khoan 2 DIBH nay; (Truong hop co nhiéu hcrn mot dai dién dugce cu thi pha1
x4c dinh cu thé sb ¢b phin va sb phidu bau ci/biéu quyét duge uy quyén cho méi dai
dién).

Tham dy va biéu quyét/bdu cir thong qua héi nghi tryc tuyén, bo phiéu dién tir hoac hinh
thire dién tir khac;

Gri phiéu bidu quyét/phidu bau cir dén cude hop thong qua giri thu, fax, thu dién ti;

Céac hinh thite ding ky tham dy hop Pai hoi dong cb dong khac phi hop véi qui dinh cia
Phap luat.

2. Quy dinh vé viéc ty quyén tham du dai hji

a.

b.

Céc cb dong co quyen tham du cudc hop Dai hoi dong co dong theo quy dinh cia phap
ludt cé thé 1y quyén cho cd nhan, td chire dai dién tham du. Trudng hep co nhi¢u hon
mdt nguoi dai dién theo iy quyén thi phai x4c dinh cy thé sb ¢d phén va sb phiéu duoc
iy quyén cho mdi ngudi dai dién.

Viée uy quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi ddng cb dong phai 14p thanh van ban
theo méu ctia Cong ty.

3. Cach thic dang ky tham dy Dai hoi ddng ¢b dong va Kiém tra tu cAch dai biéu vio ngay to
chitc Dai hoi dong ¢ dong:

a.

Trude khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thue hién thu tuc dang ky ¢6 dong
va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi céc cb dong ¢ quyven dy hgp ¢6 mét dang ky
hét.

Khi tién hanh déng ky co dong, Cong ty (.-dp cho tung cd déng hoge dai dign dugce uy
quyén ¢b quyén bicu quy ét mot the biéu quyét/phiéu biéu quyeL/phlcu bau cu trén do ghi
s0 dang ky, ho va tén cua cb dong, ho va {én dai dién duoc uy quyen va s6 phiéu biéu
quyét/phidu béu ciia ¢d dong do. Khi tién hanh bidu quyet tai dai hoi, s6 thé tan thanh

I Trang 10

NN
\;



Quy ché nji bj vé quin tri Cong ty ciia Cong ty ¢d phan Thiy Déc Sén @)
SEASPIMEX

nghi quwct duge thu trude, sb thé khong tan thanh ngl‘n quyet dugce thu sau, cudi cing
dém téng sb phiéu tan thanh hay khong tén thanh d quyét dinh. To ong s6 phiéu tan thanh,
khong tan thanh, bd phiéu tring hosc khéng hop 1& timg vén d& duoc Chu toa-cdng b
ngay trudc khi bé mac cudc hop. Dai hai bu nhing nguoi chju trach nhi¢m kiém phn,u
hodc gidm sat klem phiéu theo d2 nghi cta Chu toa. SH thanh vién cua ban kiém phiéu do
Pai hoi déng cb déng quyét dinh cin ct dé& nghi cua Chi toa nhung khong vugt qua 36
ngudi theo quy dinh cua phap ludt hl{;n hanh.

c. Cb dong hoic ngudi duge uy quycn du hop dén sau khi cube hop &4 khai mac vén dugce
dang ky va co quyen tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky; trong trudng hop nay,
hiéu luc cua nhitng ndi dung dd duge bidu quyét trude do khong thay doi.

Pi¢u 9. C4c ndi dung duge thing qua tai Pai hdi ddng cb dong

(Can cir quy dinh tai Diéu 162 Lugr doanh nghiép sé 68/2014/QH13; Khoan 2 Diéu 24 Piéu 1¢
cong ty)

1. Céc ndi dung duoc thong qua tai Pai hoi dong cd dong:

a. K& hoach kinh doanh hing nim cta cong ty;

b. Ba&o cao tai chinh hﬁng niam;

Béo cdo cua HRQT v& quén tri va két qua hoat dong cia HDQT va timg thanh vién
HDQT;

d. Bio cdo cila BKS vé két qua kinh doanh cuia cong ly, vé két qua hoat déng cta HDQT,
Tong giam doc;

Béo cdo tu dénh gia két qua hoat dong ctia BKS va cla timg Kiém sodt vién;
£ Mirc ¢b tire dbi véi mdi cd phan clia timg loai;

g. Céc vén dé khac thudc thim quyén..

2. Cb déng khong duge tham gia b phiéu trong cée trudng hop sau déy:

a. Thong qua céc hop déng khi cb déng d6 hodc nguoi ¢6 lién quan t6i cd déng do 13 mot
bén cua hop d(”mg,

b. Viéc mua lai ¢ phén cua cd dbng do hodc clia ngudi ¢6 lién quan 1o cb dong dé trir
trudng hop viéc mua lai cb phan duoc thyc hién tuong ung vai ty 18 sé hitu cua tat ca cac
cb d6ng hodic viéc mua lai duge thue hién théng qua giao dich khép lénh trén S¢ giao dich
chimg khoan hoéc chao mua cong khai theo quy dinh clia phap ludt.

Diéu 10. Biéu quyét thong qua cde véin d2 tai dai hji
(Can cik quy dinh tai Quy ché lam viée; Quy ché bau cir tai Pai hoi dong cé dong)
1. Nguyén tic chung

a. TAt ca cde van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cia Dai hoi déu phai duoe Dai hoi
dong cé dong thao luan va biéu quvét cong khai.

b. The bleu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bdu cir dwoc Cong ty in, dong ddu treo va gm
truc t1ep cho dai biéu tai dai hoi (kém theo bd tai li¢u tham du Dai hoi dorg cd dong). Mo1
dai biéu droc cap Thé biéu quyet Phiéu biéu quvet va Phiéu bau cr. Trén The biéu quyét,
Phiéu biéu qu)et va Phiéu bau ctr ¢6 ghi rd ma s6 dai biéu, ho tén, sb ¢b phén s& hiru va
nhén Uy quyén duoc biéu quyét cha dai biéu do.

2. Quy dinh v& tinh hop 1¢ cta phiéu bidu quyét va phiéu bau ct
a. Phiéu biéu quyét
» Phiéu biéu quyct hop 1€ 12 phleu theo miu in sén do BTC phat ra, khong tdy x04, cao sira,

rach, nat,... khong viét thém ndi dung nao khic ngoai quy dinh cho phiéu nay va phai c6
chir ky, dum chit ky phai c6 da} da ho tén du.rgm viét tay cua dai bié &u tham du.
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Trén phleu biéu quyét, ndi dung bidu quyét 1a hop 1& kh1 dai biéu danh ddu chon mét (01)
trong ba (03) 6 vudng biéu quyet Ngi dung b:eu quyét khong hop I¢ 1a ndi dung khong
diing theo cdc quy dinh ciia ni dung biéu quyét hop Ié.

> Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

e Ghi thém ndi dung khac vao phiéu biéu quyét;
e Phiéu bidu quyét khéng theo mau in del do BTC phat ra, phiéu khéng c6 du d6 cia

Cong ty hoac di tay X04, cao sira, viét thém ndi dung khéc ngoai quy dinh cho phiéu
biéu quyét, khi d6 tit ca ndi dung biéu quyét trén phiéu biéu quyét la khéng hop 1€.

b. Phiéu béu ctr

» Phiéu biu cir hyp Ié: 1a phiéu bau theo méu in sén do ban t§ chirc phat ra, khong tiy
X0, cao sira, khong viét thém ndi dung ndo khéc ngoai quy dinh cho phiéu bau; phai ¢6
chit ky, ghi r& ho tén cla dai biu tham dyr.

» Phiéu biu cir khong hgp 1¢é:
e Ghi thém ndi dung khéc vao phiéu bau;
« Ghi ndi dung trén phiéu béu bing viét chi;
e Gach tén cac Umg clr vicn;
¢ Phiéu biu khong theo mdu in san do ban to chire phat ra, phiéu khong cé dau treo

cua cong ty, hoac da tdy xo4, cao sira, viét thém ni dung khdc ngoai qui dinh cho
phmu béu;

s Phlcu co long s6 phiéu bau cho céc ung cir vién cua cb déng hedc dai dién 1on hon
tdng sb phiéu dugc phép bau;

e Phiéu ndp sau khi Ban kiém phiéu d3 mé niém phong thing phiéu;
e Cic quy dinh khéc theo Quy ché biu cir dai hoi ddng b déng va Diéu 1é Cong ty
quy dinh.

Pitu 11. Cach thire bé phiéu biéu quyét
(Can cir quy dinh tgi Quy ché lam viée tai Pai hoi dﬁng ¢ dong)

L

Nguyén téc chung
Pai hoi dong co dong thao lugn va biéu qu}et theo timg vén dé trong ndi dung chuong trinh.

Viéc bitu quyét duoc tién hanh bing cach gio the, bé phiéu truc tiép, bo phiéu dién tir hodc
hinh thirc dién tir khac.

Dai biéu thyc hién viée bidu quyet dé& Tan thanh, K.hong tan thanh hodc Khoéng y kién mot
vén d& duoc dua ra biéu quyeét tai Dai 1101 bing céch gio cao Thé biéu quyét hodc dién céc
phuong én Iua chon trén Phiéu bidu quyét.

Céc hinh thire bé phiéu bidu quyet

Biéu quyét bing thé bleu qu\«cl Khi biéu quyét bing hinh thirc gio cao The biéu quyét, mat
truGe cua The bidu quyct phal duoce gio cao hudng vé phia Doan Chu toa. Truong hop dai
biéu khong gm‘ Thé b1éu quyet trong ¢é ba lan biéu quyet Tan thanh, Khong tan thanh hodc
Khéng ¥ kién ctia mot van dé th1 duoc xem nhur bigu quycl tan thanh vin d& d6. Truong hep
dai biéu gio cao Thé bidu quyét nhleu hon mot (01) 14n khi bleu qu\aet Tén thanh, Khéng tan
thanh hodc th‘)ng y klen clia mot van dé thi duoge xem nhu bidu quyét khong 10p 1&. Theo
hinh thic biéu quyet bang gio Thé bidu quyet Thanh vién Ban kiém tra tu cach dai
biéwBan kiém phidu danh diu mi dai biéu va sb phiéu biéu quyét tuong tmg cla timg ch
déng Tan thanh, Khong tan thanh, Khong ¥ kién va Khéng hop €.

Bleu quyet bing phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thuc dién vao Phiéu biéu
quyét, @61 voi timg noi dung, dai biéu chon mdt trong ba phuong dn “Tén thanh”, “Khong
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tan thanh”, “Khéng cé ¥ kién” duoc in sin ‘trong Phiéu biéu quyct bang cach danh déu “X”
hoge “v™ vao 6 minh chon. Sau khi hoan tit tAt c& ndi dung can biéu quyét ctia Dai héi, dai
biéu giri Phiéu biéu quyet vé thing phiéu kin d3 dugc niém phong tai Pai hdi theo hudng
dan cua Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai co chir ky va ghi 1 ho tén cua dai biéu.

Pitu 12. Céach thirc bé phitu biu cir
(Cdn cur quy dinh tgi Quy ché bau cir tai Pai hoi dong ¢ dong)
1.

2.
a. Bau cir theo phuong thiic bAu ddn phiéu

Nguyén tic chung

Thyc hién dung theo qui dinh cua phép luét va Pidu 1¢ cOng Ly;
Thanh vién ban kiém phiéu khong dugc cé tén trong danh sach & cir, tu dé cir vao HPQT va
BKS.

Céc hinh thtrc bd phiéu bau cir

Theo d6 mdi dai bidu cé tdng s6 phiéu biéu quyét twong tmg voi tong 56 €6 phan so hiru,
dai dién s& httu nhén vai so thanh vién dugce bau;

Dai biéu tham dy ¢6 quyén dén hét téng sb phidu bidu quyét cua minh cho mdt hoic mét
80 ung cr vién;

Trudng hop phét sinh thém mg vién trong ngay di&n ra dai hoi, dai biéu co thé lign hé véi
Ban kiém phleu xin c¢dp lai phiéu bau cir méi va phai nop lai phidu cii (truée khi b vao
thung phiéu);

Trong truong hop co sur lua chon nhdm 14n, dai biéu lién hé véi Ban kiém phiéu dé duge
cép lai phiéu biu md&i va phai nop phiéu cii.
Céch ghi phiéu bau cir: M3i dai biéu duge phdt cac phiu bAu. Cach ghi phiu bau duge
hudng dan cu thé nhu sau:
+ Néu biu dén toan b s6 phiéu cho mot (mg vién, dai biéu danh déu vao 6 “Béu don
phiéu” cta ng vién tuong ung.
+ Néu bau s phiéu cho nhidu tmg vién, dai biéu ghi 1 s6 phiéu biu vao 6 “S6 phicu
bau” cla cdc img vién tueng ing.
Luwu y: Trong trtm’ng hop dai biéu vira dénh dAu vao 6 “Béu ddn phleu vira ghi s6 luong
& 6 “SH phiéu bau” thi két qua lay theo s6 lwgng phidu & 6 “S6 phiéu bau”.

Nguyén tic tring cu:
+ Ngudi trung e duge xac dinh theo sb phlau duge bau tinh tir cao xuong thﬁp bat
déu tir tmg ¢t vién c6 s6 phiéu biu cao nhét cho dén khi di sé thanh vién can bau.

+ Trudng hop c6 tir hai (02) tmg ctr vién tr6 lén dat cung sb phlcu duge bau nhu nhau
cho thanh vién cudi cung thi s& tién hanh biu lai trong sb cac img clr vién c6 s
phiéu duge bau ngang nhau.

+ Néu két qua b‘ﬁu ctr 1dn mét khéng du s6 lugng cén bau thi s& dugc tién hanh bau ctr
cho dén khi bau @i so lwgng thanh vién can bau.

b. Béu ctr theo phwong thire bidu quyét: Thuc hién theo quy dinh tai Diém b Khoan 2 Diéu 11
Quy ché nay.

Didu 13. Céch thirc kiém phiéu

(Céin cir quy dinh tai Quy ché lam viée tai Pai hoi dong cb dong)

Céch thire kiém phiéu duoc tién hanh bang céch thu phiéu béu cm’thc*’phluu biéu quyet tan thanh

nghj quycl sau do thu thé/phiéu biéu quyét khéng tan thanh, cudi ciing kiém phidu tap hop sb
phiéu biéu quyét tan thanh, khéng tan thanh, khéng o y kién.
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DPoi voi nhimg van dé nhay cdm va néu co dong c¢o yéu cau, Cong ty phai chi dinh t6 chure déc
lap thue hién viée thu thap va kiém phiéu.

Ditu 14. Thong bio két qua kiém phitu

(Can cu quy dinh tgi Quy ché lam viéc tai Pai hfi dong c6 dong)
Ban kiém phiéu s& kiém tra, téng hop va béo cdo Chi toa két qua kiém cta timg vén dé. Két qua
kiém phiéu s& duoc chi toa cong b6 ngay trude khi bé mac cude hop

Pitu 15. Cich thirc phan d6i Quyét dinh ctia Pai héi dong ¢ dong
(Cén cu quy dinh (qi Piéu 129 Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QHI3)

Cd dong biéu quvet phéan d8i nghi q\uyét vé viée td chuc lai cong ty hogc thay adi quyu)
nghfa vu ctia ¢6 dong quy dinh tai Diéu I¢ cong ty ¢o quyén yéu cau cdng ty mua lai co phﬁn
ca minh. Yéu cdu phai bing vin ban, trong d6 néu rd tén, dia chi ctia ¢ dong, s6 luong co
phin timg loai, gia du dinh ban, 1y do yéu ciu cbng ty mua lai. Yéu cau phai duoc giri dén
cong ty trong thoi han mudi (10) ngay, ké tir ngay Pai héi dbng cd déng thoéng qua nghi
quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay

Long ty phai mua lai c¢6 phan theo yéu chu cua cd ddéng quy dinh tai khoan 1 Didu nay véi
gia thi trudng hodc gia dugc tinh theo nguyln tic quy dinh tai Piéu 18 céng ty trong thoi han
chin muoi (90) ngay, k& tir ngay nhén dugce yéu cau. Truong hop khong thoa thudn duge vé
gid thi céc bén c6 thé yéu cdu mot td chire thim dinh gia chuyén nghlep dinh gid. Cong ty
gidi thigu it I’].hdl ba (03) t6 chitc thdm dinh gié chuyén nghiép dé c6 d6ng lwa chon va lya
chon do 14 quyét dinh cudi ciing.

Didu 16. Lap Bién bin hop Dai hi ddng cd dong
(Céin cik quy dinh tai Piéu 34 Diéu Ié cong ty)

1.

Cudc hop Pai hoi ddng cb ddng phai duoc ghi bién ban va ¢6 thé ghi 4m hodc ghi va luu
gift dudi hinh thie dién tir khéc. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, c6 thé lap thém bang
tleng nudc ngoai va co cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép:

b. Thoi gian va dia diém hop Pai hoi déng cb dong;

¢. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky:

e. Tém tit dién bién cudc hop va céc kién phat bitu tai cudc hop Pai hdi déng cb dong vé
timg van dé trong chuvong trinh hop;

f. 86 c¢b dong va téng s6 phiéu bidu guyet/p]neu bau cix clia cac b dong dy hop, phy luc
danh séich d&ng ky co dong, dai dién c¢o dong du hop véi s6 ¢b phin va sb phiéu tuong Uing;

Tong 50 phleu blCLl qu}'ct déi voi timg van d& biéu quyédt. trong d6 ghi & phuong thirc
blCll quyét, tong s6 phiéu hop 18, khong hop 1¢, tan thanh, khong tan thanh va khong co ¥y
kién; ty 18 twong (g trén tong s6 phleu biéu quyét ciia ¢b dong dur hop;

i. Cac vén d& d3 duge thong qua va ty 1 phiéu biéu quy ét thong qua tuong (mg;

j. Chir ky cuia chu toa va thu ky.

Bién ban duoc lap ba.ng tiéng Viét va tiéng Anh déu co hlE:U lue phép 1y nhu nhau. Truong
hop ¢6 sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong bién
ban tiéng Viét c6 hidu luc 4p dung.

Bién ban hop Dai héi ddng ¢b ddng phai lam xong va thang qua truée khi két thic cudc
hop.

Chi toa va thu ky cude hop phai lién doi chiu trach nhi¢m v& tinh trung thuc, chinh x4c cua
ndi dung bién ban. .
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