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Sb: 34/21/TTr/TPS/HPQT TP.Ho Chi Minh, ngay 18 thang 3 nam 2021

TO TRINH
DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
V/v sira doi, bo sung Quy ché hoat dong ctia Héi dong quan tri Cong ty

Kinh gui: Dai hoi dong c6 dong Cong ty ¢b phan Thuy Pac San

- Can ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;
- Can ctr Luat chirg khoan sé 54/2019/QH 14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can cir Nghi dinh Nghi dinh s§ 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu cua Luat Ching khoan;

- Can ctr Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B truong Bo

~ Tai chinh huéng dan mot sé didu vé quan tri cong ty ap dung dbi voi cong ty dai ching
tai Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Ludt Ching khoan;

- Can cir Diéu 1& Cong ty ¢ phén Thuy Pac San.

Héi dong quan tri xin kinh trinh Dai hoi dong cb dong thong qua viée sira doi, bo
sung Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan trl Cong ty (c6 du thao Quy ché dinh kém).

Quy ché stra doi, bd sung bao gém 06 Chuong va 18 Diéu, tang 05 Diéu so véi Quy
ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty nam 2019.

Quy ché nay duoc stra dbi v6i muc dich pht hop vdi cac ndi dung duge quy dinh
trong Piéu 1¢ méi duoc ban hanh, nhim thong nhét cac quy dinh trong hé théng vin ban
noi bo cua cong ty.

Kinh trinh Dai hoi xem xét thong qua.

Tran trong./.
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= QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI
DU THAO CONG TY CO PHAN THUY PAC SAN

Can cu;

- Can cir Lugt Ching khoan sé 54/2019/QH 14 ngay 26 thang 11 ndm 2019;

- Can cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thdng 6 ndm 2020,

- Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiér thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chirng khodn;

- Can cir Thong e s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia B trudng
B¢ Tai chinh hirdng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty ap dung doi véi cong ty dai
chiing tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngayv 31 thdng 12 ndm 2020 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chirng khodn;

- Can cir Diéu lé To chire va Hoat dong ciia Cong ty c6 phan Thity Ddc san;

Can cir Nghi quvét Pai hoi dong c6 dong so ... ngay... thang... nam 2021,

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri Cong ty ¢b phén

Thuy Dac San. bao gdm céc ndi dung sau:

QUY CHE HOAT DONG CUA HOEDONG QUAN TRI 120



MUC LUC

PHAN MO DAU ....coiiiirnninnniiciinniereseseceeeeoooeoeeeeeeseesesesesessesese s oo sessosoe oo 3
GIAT THICH TU NG U TRONG QU CHE i ssosmsssnsinis st st s s sissbormsnemme 3
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi PR AR ARG L L e st ssnssmsssmbabis 3
Diéu 3. Thanh phin va nhiém ky ctia thanh vien HDQT w..oo...ooooooeoooeooooeoooo 4
Piéu 4. Quyén han & aghiaEena-HOOT & mmessemmaiaail s b,
Diéu 5. Nhiém vy ctia cc thanh vién Hoi dong qUAN tri..........ovvvveeooooreeeooooooo 6
Diéu 6. Ché d¢ 1am viéc ctia Hoi dOng qUAN tri....eveevveeeoveeeeeoeeoeoeeoeoeeooeoeoeoeeooooo 8
Pi¢u 7. Théng qua cac quyét dinh cua Hoi BONE AR AT vttt iensieaninesistmssases 10
Piéu 8. Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi AONG QUAN v, 10
Dicu 9. Quy trinh 1am ViEe Chl YAU oveoveeveeeeeeeee oo 10
Diéu 10. Diéu kién 1am viéc ciia HOi ddng qUAN Ui vovvveeevvereeeeeereoreeeseeeesooeeeoes oo 15
Diu 11. Trinh bA0 40 NANE NAM......vveveeeee oo 15
Piéu 12. Thu lao. thuong va lgi ich khac cua thanh vién Hoi dong quan trj ............... 16
Diéu 13. Céng khai cac loi ich lién QAN v semsmsssvomsss S R e T 16
Diéu 14. Méi quan hé giira cAc thanh vién Hoi dOng qUAN ..o, 17
Diéu 15. Mdi quan h¢ giira Hoi ddng quan trj va Téng Giam dc ..vvvvvrerovoorooroon. 17
Diéu 16. Méi quan h¢ giita Héi ddng quan trj va Ban Kidm SO&t v...vvroveeooooooo, 18
biéu 17. Phan cap trach nhiém gitra Hoi déng‘quén tri va Ban Tong Giam dbc ........ 19
Dicu 18. Hidu IUe thi hANK.ovooovovovoveoeveveveeeees e 20

QUY CHE HOAT BONG CUA HOI DONG QUAN TRI



PHAN MO DAU

Quy ché nay la co so phap ly cho viée t6 chirc va hoat dong cua Hoi dong quan tri
Céng ty c¢6 phan Thiy Dac San.

DR

GIAI THICH TU NGU TRONG QUY CHE

Trir trudng hop cac diéu khoan hodc ngir canh ciia Quy ché nay quy dinh khac,

nhirng tr ngit sau day s€ c¢6 nghia nhu giai thich dudi day:

a. “Ludt Doanh nghiép” 1a Luat s6 59/2020/QH14 da dugc Qudc hoi nude Cong
hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020.

b. “Phdp luar” la cac luat. phap Iénh. nghi dinh, quy ché. théng tu. quyét dinh va
tat ca cac van ban phap luat khac duogc co quan Nha Nude Viét Nam ban hanh
theo tirng thoi di¢m.

¢. “Ban Téng Gidm doc" bao gdém Téng Giam doc. cic Phé Toéng Giam doc
Cong ty.

d. “Cé déng" 1a ca nhan, té chire s& hitu it nhat mét ¢6 phan cua cong ty cd phan.

e. “Nguwoidieu hanh doanh nghiép " la Tong Giam ddc. Pho 'I'fmg Giam déc, Ké
toan trurong va ngudi diéu hanh khac do Hoi dong quan tri bo nhiém.

- {. “Nguoi quan Iy doanh nghi¢p” 12 ngudi quan ly cong ty, bao gom Chu tich

Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tdng Giam dbc va ca nhan
gilt chirc danh quan ly khac do Dai hoi dong ¢6 dong hoac Hoi dong quan tri
bo nhiém.

o. “Nguoi ¢é lién quan” 1a ca nhan. td chirc duoc quy dinh tai khoan 46 Diéu 4
LLudt Chirng khoan.

Cong ty la viét tat cua Cong ty ¢6 phan Thuy Dic San.

HDQT la viét tit cua Hoi dong quan tri.

BKS la viét tat ctia Ban kiém soat.

DHDCD la viét tit cua Dai hoi dong c6 dong.

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1.

QUY CHE HOAT BONG CUA HOI DONG QUAN TRI

Pham vi di¢u chinh: Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri quy dinh co céu to
chtre nhan su, nguyén tac hoat dong, qu}en han, nghia vu ctia Hoi dong quén tri
va cac thanh vién Hoi dong quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép. Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh khac cua phap luat ¢6 lién quan.

Ddi twong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho Hoi dong quan tri. cdc thanh
vién Hoi dong quan tri.

=
40258

>ON
“OF

Uy



Diéu 2. Nguyén tic hoat dgng ciia Hji dong quan tri

1.

QUY CHE HOAT BONG CUA HOI BONG QUAN TRI

HDQT cua cong ty 1a co quan quan ly do PHDCD Céng ty bau ra va hoat dong
theo quy dinh cua phép luat va Diéu I¢ Cong ty: dai di¢n thay mat cho DHDCD
Cong ty dé quan ly, diéu hanh Cong ty. c6 toan quy én nhan danh Cong ty dé
quyét dinh moi van dé lién quan den muc dich, quyén lgi. nghia vu cua Cong ty
trr nhitng van dé thudc tham quyen cua DPHDCD. Ngoai ra, HDQT tao du.u kién
thuén loi cho Ban Tong Giam déc té chirc thue hién cac nghi quyét, quyét dinh
cua DHDCD va cua HDQT.

HDQT hoat dong theo chirc nang, nhiém vu va quyén han dugc quy dinh tai Diéu
Ié¢ Cong ty. Quy ché Quan ly tai chinh cua Cong ty. Quy ché noi bo vé quan tri
Cong ty va quy ché nay.

Hoat dong cua HDQT phai dam bao tinh khach quan, trung thuc, chap hanh
nghiém chinh phép luat, Diéu 1¢ Cong ty va cac nghi quyét cia HDQT nham dam
bdo quyén lgi hop phép cua Cong ty va c6 dong Cong ty.

Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién HDPQT quy dinh tai Piéu 1¢ Cong tv va
theo quy dinh khéc cua phap luat. Thanh vién HDQT co thé kiém nhiém cac chire
danh trong Ban Tong Giam ddc hodc ¢6 chire v u diéu hanh truc tiép cua Cong ty.

HDQT chju trach nhiém trude ¢ dong Cong ty vé moi hoat dong cua Cong ty.

CHUONG II
HOI PONG QUAN TRI
Diéu 3. Thanh phin va nhiém ky ciia thanh vién HDQT
1.

S6 lugng thanh vién Hoi dong quan trj 1a 05 nguoi.

Nhiém ky cua thanh vién Hoi- dong quan‘tri 1a 05 nam va cé thé duoc bau lai véi
s6 nhiém ky khong han ché. Trudng hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cung
két thiic nhiém ky thi cdc thanh vién d6 tiép tuc la thanh vién Hoi ddng quan tri
cho dén khi c6 thanh vién méi dugc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

Co céu thanh vién Hoéi ddng quan tri nhu sau:

Co cau Hoi dong quan tri cua Long ty phai dam bao téi thiéu 1/3 tong sd thanh
vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché (i da
thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chire danh didu hanh cua Cong ty dé dam
bao tinh ddc 1ap cua Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri
trong truong hop bi Dai hoi dong ¢6 dong mién nhiém. bai nhiém. thay thé theo
quy dinh tai Diéu 160 Luat Doanh nghiép.

Viée b6 nhiém thanh vién Hoi dong quan trj phai duogc cong bd thong tin theo quy
dinh phap luat vé cong b thong tin trén thj truong ching khoan.

Thanh vién H01 dong quan 1r1 khong nhat thlet phal la co dong cua Cong ty.
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Piéu 4. Quyén han & nghia vu cua HPDQT

—

e

o

9,

. Quyét dinh chién luoc. ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh héng

ndm cua Cong ty.

Kién nghi loai c6 phc;“m va téng sb ¢ phé‘in duoc quyén chao ban cua tung loai.
Quyét dinh ban ¢6 phan chwa ban trong pham vi s6 ¢6 phan

2 Diéu 138. khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép.

Béau. mién nhiém. bai nhiém Chu tich Hgi dong quan tri: bo nhi¢m, mién nhigm,
ky két hgp dong. cham dut hgp dong doi vai cac chire danh trong Ban Tong Giam
doc. Ké toan truong. Giam doc cac phong/ban/ duge quyen chao ban cua ting loai;
quy¢t dinh huy dong thém von theo hinh thire khac.

Quyét dinh gia ban ¢6 phan va trai phiéu cua Cong ty.

Quyét dinh mua lai ¢ phé‘m theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat
Doanh nghi¢p.

Quyét dinh phwong an dau tu va du an dau tu trong thim quyén va gi6i han theo
quy dinh cua phap luat.

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé.

10. Thong qua hop ddng mua. ban, vay. cho vay va hop dong, giao dich khac c6 gia tri

tir 35% tong gia tri tai san tro 1én duge ghi trong béo cdo tai chinh gan nhit cua
Cong ty, trur truong hop cac hop dong. giao dich thuge thdm quyén quyét dinh cua
Dai hoi dons_ ¢6 dong theo quy dinh tai diém d khoan chl nhanh va nguoi quan ly
quan trong khac do Dié¢u 1¢ nay quy dinh: quyét dinh tién lwong. thu lao. thuong va
loi ich khac cua nhirng nguoi quan ly do: cu nguoi dai dign theo uy quyén tham
gia Hoi dong thanh vién hodc Dai héi ddng c6 dong o cong ty khac. quyét dinh
mure thu lao va quy én lgi khac cua nhing nguoi do.

11. Giam sat. chi dao Tong Giam doc va nguoi quan ly khac trong dic¢u hanh cong viéc

kinh doanh hang ngay cua Cong ty.

12. Quyét dinh co céu o chire, quy ché quan ly néi bo cia Cong ty. quyét dinh thanh

lap cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua c6 phan cua
doanh nghiép khac.

13. Duy¢t chuong trinh. ndi dung tai li¢u phuc vu hop Dai hoi dong ¢ dong, triéu tap

hop Dai hoi dong c6 dong hodc lay y kién dé Pai hoi dong c6 dong thong qua nghi
quyét.

14. Trinh bao cao tai chinh hi’mg nam da dugce kiém toan 1én Pai hoi dong ¢6 dong.

15.Kién nghi mure ¢é tire duoc tra; quyél dinh thoi han va thu tuc tra c6 tire hodc xu ly

10 phat sinh trong qua trinh kinh doanh.

16. Kién nghi viéc té chirc lai. giai thé Cong ty: yéu cau pha san Cong ty.

QUY CHE HOAT DONG CUA HOL DONG QUAN TRI
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17.Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy che ndi b vé
quan tri cong ty sau khi dugc Dai hoi dong ¢0 dong thong qua; quy ét dinh ban
hanh Quy ché hoat dong cua Uy ban kiém toan truc thude Hoi dong quan tri (néu
¢6), Quy ché vé cong bo thong tin cia cong ty.

18.Yéu cau Téng Giam ddc, Pho Téng Giam dc, nguoi quan ly khac trong cong ty
cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua céng
ty va cua don vi trong cdng ty.

19.Nguoi quan ly duge yéu cau phai cung cqp kip thoi. day du va chinh xéac thong tin,
tai liu theo yéu cau cua thanh vién Hoi dong quan trj. Trinh tu. tha tuc yéu cau va
cung cap thong tin dugc quy dinh cu thé tai Quy ché hoat dong cia Hoi dong quan
tri.

20. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p. Luét Chimg khoan.
quy dinh khac cua phap luat va Diéu 1& nay.

21.Hoi dong quan tri phai bao cao Dai hoi dong ¢d dong két qua hoat dong cua Hoi
dong quan trj theo quy dinh tai Piéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31
thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat
Chirng khoan.

22. Hoi dong quan tri phai dam bao cac tréch nhiém sau:

a. Thyc hién céc nhi¢m vu ciia minh mét cach trung thue, can trong vi loi ich cao
nhét ctia c6 dong va cua cong ty.

b. Tham du day du cac cudc hop cia HDQT va cd y ki¢n rd rang vé cac van dé
dugc dua ra thao luén,

c¢. Bao cdo kip thoi va diy du HDQT cac khoan thu lao ma ho nhén duge tir cac
cong ty con, cong ty lién két va cac t6 chire khac ma ho 1a ngudi dai dién phan
von gop cua cong ty.

d. Bao cdo Uy ban Chung khoan Nha nudc, So giao dich chimg khoan va thyc
hién cong bé thong tin khi thue hién giao dich co phiéu cua cong ty theo quy
dinh cua phap luat.

Diéu 5. Nhiém vy ciia cac thanh vién Hpi ddng quan tri
1. Chui tich HDQT:

a. La thanh vién coa HDQT, dai dién cho HDQT chiu trach nhi¢m (o chire va
giam sat chung viéc thuc hién cac nghl quw.t cua DHDCD va HDQT:; to chtre,

phan cong nhiém vu cho céac thanh vién dé thuc hién céc nhiém vu. quyén han
cua HDQT.

b. Lam chu toa trong cac cudc hop DPHDCD thudng nién hoidc bat thuong, dong
thoi thay mit DHDCD ky cac bién ban hop DPHDCD va nghi quyét cua
DHDCD.
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¢. Lam chu toa trong cac cugc hop HDQT, thay mat HDQT ky cic nghi quyét,
quyét dinh va vin ban thudc thdm quyén cua HPQT da dwoc HDQT thong
qua.

d. Tri€u tap chu tri va phan céng thanh vién HDQT chuan bi ndi dung céc cudc
hop cua PHDCD va HDQT thuong nién hodc bat thuong; thong bao ndi dung
cudc hop va yéu cau Tong Giam ddc. BKS hoac can bo quan Iy khac (néu thay
can thiét) chuan bi cac tai liéu. bao cao.

e. Lap chuong trinh cong tac. ké hoach hoat dong cua HDQT hang quy.

f. Dinh hudng cho Téng Giam déc xay dung bé may diéu hanh Céng ty.

g. Trén co so Nghi quyét cua DPHDCD hodc cua HDQT. phé duyét Quy ché tra
lwong — thuong toan Cong ty va cac quy ché. quy dinh khac.

h. Ky cac quvel dinh b6 nhiém, mién nhiém céc chirc danh trong Ban Tong Giam
doc, Ké toan truong va Giam dbc cac phong/ban/chi nhanh trén co s& Nghi

Quyet HDPQT.

i. Theo doi. don ddc viée thuc hién cac nhém vy cua cac ky hop PHDCPD va
HDQT.

j. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép. diéu 1é
Cong ty.

2. Thanh vién thuong tryc HDQT Coéng ty (hodc Phé Chu tich HDQT):
Ngoai cac nhiém vu va quyén han cua mot thanh vién HPQT tai kho‘én 3 Quy ché
nay, Thanh vién thuong truc HDQT (hoac Phé Chu tich HDQT) dong thoi thuc

hlen cac nhiém vu theo pham vi uy quyén bang vin ban cua Chu tich HDQT khi
Chu tich HDQT vang mat va nhiém vu dugc quy dinh tai khoan 7. Diéu 5 Quy

ché nay.
a. 'l'!lay mat Chu tich HDQT -diéu hanh cac hoat dong cua HDQT khi Chu tich di
vang.

b. Chiu trach nhiém truée Chu tich HPQT va phép luat vé céc nhiém vu duoc ty
quyén.

c. Coquy én tir chdi nhan uy quyen ctia Chu tich HDQT khi xét thay ndi dung uy
quyén trai véi phap ludt va Piéu 18 Cong ty.

3. Thanh vién HDQT:
a. Moi thanh vién HDQT duge phan cong theo ddi. giam sat, kiém tra cac cong
viéc HDQT va chiu trach nhiém truéc HDQT va Chu tich HDQT.

b. Thuc hién nhi¢ém vu dugec HDQT va Chu tich HDQT phan cong va chiju trach
nhiém v€ nhiing két qua céng viéc thugc nhiém vu dugc phan cong trude
HDQT va Chu tich HDQT.

QUY CHE HOAT DONG CUA HOI PONG QUAN TRI



¢. Tham gia cuéc hop HDQT. thao luan, dong gop y kién vé phuong hudng phat

trién ctia Cong ty va biéu quyét cac van dé thude noi dung cudc hop. Chuan bi
ndi dung thudc nhiém vy duge phan cong dé trinh HDQT xem xét quyét dinh.

d. Nghiém tic thuc hién Diéu 1& Cong ty va nghi quyét cuia DHDCD, nghi quyét

€.

cua HPQT c6 lién quan hodc nhiém vy dugc HDQT giao.

MOi thanh vién HDQT khéng duge loi dung chirc vu dé truc lgi cho minh hoac
¢6 hanh dong chiém doat co hoi kinh doanh cua Cong ty, lam thiét hai t6i lgi
ich cua Cong ty hodc gdy méu thuan giita loi ich cua Cong ty voi lgi ich ca
nhan; khéng duge hanh déng vuot quyén han cia HDQT quy dinh trong Piéu
1& Cong ty, Quy ché nay va Quy ché tai chinh Céng ty.

CHUONG 11
CUQC HOP HOI PONG QUAN TRI

Dieu 6. Che dg lam viéc cia Hoi dong quan tri

1. HDQT lam viéc theo ché do tap thé. Cude hop dinh ky cua HDQT do Chu tich
HDQT triéu tap bat cir khi nao xét thiy can thiét, nhung mdi quy phai hop it nhét
01 (mét) lan. Dia diém hop tai tru so chinh cua Cong ty hodc & noi khac. Trong
cac truong hop dac biét. HDQT co thé hop hang thang dé quyét dinh nhimg viée
quan trong cua Cong ty nhu tai cau tric Coéng ty va cac cong viéc khac do Chu

* tich yéu cau va dugc trén 50% (nam muoi phan trim) thanh vién HDQT déng y.

2. Hinh thirc hop HDQT:

a.

QUY CHE HOAT DONG CUA HOI DONG QUAN TRI

Hop thuong ky:

HDQT hop thudng ky 03 (ba) thang 01 (mdt) ) lan theo thu moi tri¢u tdp cua
Chu tich HPQT dé giai quyét cac van dé thude nhiém vu va quyén han cua
HDQT. Théng bao moi hop dugc gui bang hinh thirc chuyén phat nhanh. fax,
thu dién tr hodc bang phuong tién khac nhung phai dam bao dén dugc dia chi
lién lac cua tung thanh vién HDQT.

Thoi gian dién ra phién hop thuong ky cua HDQT do Chu tich HDQT an dinh
va gui thong bao moi hop dén céac thanh thanh vién HDQT cham nhat 03 (ba)
ngay lam vi¢c trude ngay hop.

Hop bat thuong:

Trong truong hop cap thiét nham giai quyét cac Van dé c6 lién quan dén hoat
dong san xudt kinh doanh cta Cong ty hodc cac vin dé khéc c6 lién quan dén
viée quan ly, diéu hanh Cong ty, HPQT t6 chire phién hop bat thuong theo dé
nghi cua:

Chu tich HPQT;
Ban Kiém soat:
Tong Giam dbc hodc it nhat 05 (nam) nguoi quan ly khac:
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- Codé nghi cua it nhét 02 (hai) thanh vién HDQT.

Dé nghi nay phai dugc lap bang van ban, trong d6 néu rd muc dich, van dé can
thao luan va quyét dinh thudce tham quyén cua HDQT.

Trong truong hop nay. Chu tich HDQT tri¢u tap phién hop trong thoi han 07
(bay) ngay ké tir ngay nhan duge mot trong cac de nghi trén.

3. Chu tich HDQT sé& la ngudi ding ra triéu tap cude hop HDQT dinh ky va bat
thuong. Truong hop Chu tich khong tri¢u tap hop HDQT theo dé nghi thi Chu
tich HDQT phai thll trach nhiém vé nhing thiét hai xay ra déi voi Cong ty va
nguoi dé nghi co quy én thay thé Chu tich HDQT dirng ra tricu tap hop HDQT.

4. Chu tich HDQT hoédc nguoi triéu tdp hop HPQT phai gui thong bao moi hop
cham nhat 03 (ba) ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong bao moi hop phai xéac
dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao ludn va quyét
dinh. Kem theo thong bao moi hop phai cd tai liéu suir dung tai cude hop.

Thong bao mai hop duge giri bang buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién
khéac. nhung phai dam bao dén dugc dia chi tirng thanh vién HDQT duoc dang ky
tai Cong ty.
Chu tich HDQT hoac nguoi tri¢u tap phai gui thong bao moi hop va cac tai licu
kém theo dén cac thanh vién BKS va Tong Giam doc nhu doéi vai thanh vién
HDQT.

5. Cugc hop HDQT dugc tricu tap lan thir nhat theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay
chi duoc tién hanh khi ¢6 % (ba phan tu) tong s6 thanh vién tro 1én du hop.

e

6. Truong hop cudc hop duge triéu tip theo quy dinh tai khoan 3 Piéu nay khong du
thanh vién du hop theo quy dinh thi duoc triéu tép lan hai trong thoi gian 07 (bay)
ngay, ké tir ngay hop tht nhét. Trong truong hop nay, cude hop duoc tién hanh
néu c6 hon %2 (mdt nira) sé thanh vién HPQT du hop.

7. Chu tich HPQT tricu tap va chu tri tat ca cac cudc hop cua HDQT. Truong hop
vang mat. thanh vién thuong truec HDQT (hodc Phé Chu tich HPQT) s& duong
nhién thyc hién nhiém vu chu tri cugc hop cua HDQT. Trong truong hgp Chu tich
va Thanh vién thuong truc HDQT (hoac Pho Chu tich HDQT) véng mat vi ly do
chinh dang. Chu tich HDQT c¢6 trach nhiém uy quyén bing van ban cho mot
thanh vién khac trong HDQT chu tri cudc hop va chi thuc hién trong gidi han
nhitng nhiém vu di duoc uy quyén.

8. Trong cudc hop HDQT. cac thanh vién HDQT ¢o quyen yéu cau Ban Tong Giam
doc giai trinh cu thé thém nhirng van dé lién quan dén hoat dong cua Céng ty.

9. Tuy theo tinh chat cua timg cudc hop. nguai chu tri cuge hop quyct dinh mo rong
thém thanh phan du hop; dai biéu dugc moi ¢6 quyén tham gia y kién, nhung
khong c6 quyén bicu quyét.

10. Hinh thirc ldy y kién bang van ban khong théng qua hop HDQT:
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Hinh thic lay y kién bang van ban khong thong qua hop HDQT duoc ap dung dn,
giai quyel cac cac van thudc thim quyén cua HDQT, do Chu tich HDQT quyét
dinh viéc lay y kién va duoc thyc hién trong nhiing truong hop sau:

a. Giai quyét cac van dé theo dé nghj cua Téng Giam débc Cong ty nhim dam
bdo cho hoat dong san xuét kinh doanh cua Cong ty duoc lién tuc. nhung thoi
gian cin giai quyét van dé ndy nam trong khoan thoi gian gitra hai phién hop
thuong ky cua HDQT.

b. Lay y kién cia cac thanh vién HDQT vé céc van dé ¢6 lién quan dén hoat
dong quan ly cua HDQT doi véi hoat dong cua Cong ty, nhung xét thay
khong can thiét triéu tap cude hop HPQT.

¢. Trudng hop ¢ phién hop trude, HDQT quyét dinh mét van dé nao dé sé giai
quyét bang viéc lay y kién ctia céc thanh vién HDQT bang vin ban.

Piéu 7. Théng qua cac quyét dinh ciia Hoi dong quan tri

1. HDQT thdng qua quyét dinh bang biéu quvet tai cudc hop hoic lay y kién bing
van ban theo quy dinh tai Piéu 6 Quy ché ndy. Mbi thanh vién HPQT ¢ mot
phiéu biéu quyét.

2. Quyét dinh cia HDQT sé& co gia tri va tinh rang budc néu dugc da s6 thanh vién
du hop. chap thuan: truong hop s phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung
thude vé phia ¢ y kién cua Chu tich HBOL,

Diéu 8. Nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quin tri

1. Can ctr bién ban cac phién hop HDQT hoac bién ban kiém phlcu biéu quyét hodc
phiéu déng gop y kién (dbi voi truong hop tb chirc lay v kién bang vin ban), thu
ky HDQT soan thao céc nghi quyet, quyet dinh trinh Chi tich HDQT. Chu tich
HDQT cén ctr nhiém vy va quyén han cia minh dé thay mat HDQT ky ban hanh
cac nghi quyét, quyét dinh trén.

2. Ngoai ra Chu tich HDQT thay mat HDQT, can ctr nhi¢m vu, quvcn han cua minh
dé ky ban hanh céc quyét dinh mang tinh hanh chinh dé giai quyét cac cong viéc,
su vu thuong nhat ¢6 lién quan dén thaim quyén HDQT.

3. Cac nghi quxel quyét dinh cua HDQT phai dugc gui tdi cac thanh vién HDQT,
BKS, Ban Tong Giam ddc va cac phong, ban cua Cong ty ¢6 lién quan dén viée
trién khai thuc hién va kiém tra, giam sat viéc thuce hién.

Diéu 9. Quy trinh lam viéc chi yéu

1. To chirc ldy y kién thong qua hop HDQT:
a. Chuén bj phién hop:
- Di v6i phién hop thuong ky:

s

QUY CHE HOAT DONG CUA HOI DONG QUAN TRI 10120



Sau khi cac ndi dung cua phién hop HPQT da duge Chu tich HDQT phé duyét.

thu ky HDQT thong béao dén cac chu thé dugc phan cong dé chuan bi cac noi
dung va chuan bi trinh bay tai phién hop. Van ban chira dung cac ndi dung cua
phién hop do cac chu thé duge phan cong chuan bi phai duge guri dén thu ky
HDQT trong thot han 10 (mudi) ngay lam viée ké tir ngay nhan duogc sy phan
cong dé thu ky HDQT tong hop va trinh Chu tich Héi dong quan tri.

Sau khi xem xét tat ca cac ho so lién quan dén cac ndi dung phién hop, Chu
tich HDQT ky thu moi hodc guri email triéu tdp phién hop HDQT. Thu moi
triéu tap phién hop HPQT thudng ky va cac ho so lién quan dén cac noi dung
cua phién hop phai dugc thu ky HDQT guri dén céac thanh vién HDQT, Trudng
BKS. Tong Giam doc va nhitng nguoi c6 lién quan duge moi tham gia phién
hop cham nhat la 03 (ba) ngay lam viéc trude khi dién ra phién hop.

D6i véi phién hop bat thuong:

Phién hop bat thuong cua HDQT duoc to chirc khi hoi du cac diéu kién quy
dinh tai diém b khoan 2 Diéu 6 cua Quy ché nay. Thu moi triéu tap phién hop
phai ghi ro rang thoi gian, dia diém phién hop. muc dich cua phién hop kém
cac ho so. tai lidu co lién quan va phai duge Chu tich Hoi dong quan tri hodc
nguoi triéu tap hop HDQT bat thuong thong qua. sau do thu ky HDQT sé& guri
dén cac thanh vién HDQT. Truong BKS., Téng Giam doc va nhitng ngudi
duge yéu cau tham du phién hop. Thu moi triéu tdp duge gui cham nhat la 03
(ba) ngay lam viéc trudce khi dién ra phién hop, hodc mot thoi gian ngén hon
trong truong hop dugc sy dong y cua cac thanh vién HPQT.

Péi véi phién hop thudng ky hodc bat thuong, cac thanh vién HDQT c¢6 trach
nhi¢m danh thoi gian dé nghién ctru trude cac tai liéu hop, chudn bi cac néi
dung can trinh bay theo yéu cau hodc can gop y tai phién hop va tham du hop
dung thoi gian quy dinh.

. Tién hanh phién hop:

Ky hop cua HDQT dugc xem la hop 1€ khi sd thanh vién HPQT tham du thoa
man khoan 5. khoan 6 Di¢u 6 cua Quy ché nay. Chu tich HDQT hoéc thanh
vien HDQT duge Chu tich HDQT uy quyén (trong truong hgp Chu tich
HDQT vang mét) lam chu toa phién hop.

Thao luan trong phién hop:

Bt dau phién hop. chu toa théng béo cac ndi dung cn xem xét, thao luan va
thong qua tai phién hop.

Céc thanh vién duge phan cong chuan bi cdc ndi dung tai phién hop trinh bay
ndi dung dugc phan cong theo thr tu ndi dung ma Chu tich HDQT da thong
bao.

Sau khi trinh bay xong ndi dung cua phién hop. chu toa moi cac thanh vién
HDQT phat biéu y kién. Sau khi tat ca cac thanh vién HDQT phat biéu y kién,
chu toa mai nhirng ngudi duge tham gia phién hop phat bicu y kién theo timg

]
QUY CHE HOAT DONG CUA HOI DONG QUAN TR

11/20

I = NN



ndi dung cu thé c6 lién quan dén chuyén mon, nghiép vu hodc linh vuc hoat
dong ciia nhitng chu thé nay.

- Téng hop ¥ kién va thuc hién biéu quyét:

= Sau khi da nghe cac y kién dong gop. thao ludn cua céc thanh vién HDQT va
nhimng nguoi ¢o lién quan tham gia phién hop, chu toa s& long hop v kién dong
gop. thao luan va yéu cau cac thanh vién HDQT biéu quy€t. Vige biéu quyét
dugc thue hién thong qua mét trong hai hinh thire: biéu quyét bang tay hodc
bo phiéu kin. Can ct vao tinh chat, dac diém va tam quan trong cua van dé,
ndi dung phai bleu quyét, viéc lua chon hinh thie biéu quyet s€ do Chu tich
HDQT hodac da sé cac thanh vién HDQT tham gia phién hop dé nghi.

* Nhitng ngudi ¢d lién quan dugc moi tham gia phién hop ngoai céc thanh vién
HDQT khéng dugc quyén tham gia biéu quyét.

* Viée biéu quyét vé cac y kién gop ¥ cho néi dung cua phién hop da dugc chu
toa tong hop trude dé chi c6 higu lyc thuc hién néu co trén 50% (nam muoi
phan tram) tong sb thanh vién HDQT tham gia phién hop tén thanh, dong y.
Trong truong hop s6 phiéu biéu quyét ngang nhau thi quyét dinh cudi cing
thudc vé phia cé y kién cua Chu tich HDQT.

= Can ctr trén két qua biéu quyet chu toa ]\L[ luan thong nhat y kién cho timg
noi dung cua phién hop. Két qua biéu quyét cho tirng ndi dung cua phién hop
duge ghi vao phan két luan caa phan noi dung do tai bién ban cua phién hop.

* Céc ndi dung, y kién thong nhat tan thanh s€ la co so dé Chu tich HPQT thay
mat HDQT ban hanh nghi quyét. quyét dinh chinh thirc dé t6 chire thyc hién.

¢. Két thuc phién hop:

- Can clr vao ndi dung phién hop va cic két qua biéu quyét cho cac noi dung tai
phién hop, thu ky tong hop va thé hi¢n day du trén bién ban hop.

- Trude khi két thuc phlen hop, thu ky thong qua ndi dung bién ban phién hop
cho toan thé cac thanh vién tham dy phién hop biét. Bién ban phién hop phai
c6 diy du cac ndi dung sau:

* Muc dinh, chuong trinh va ndi dung cua phién hop (ghi day du cac noi dung
theo theo thu moi tri¢u tap phién hop).

e Thoi gian bét dau phién hop (ghi rd gid, ngay, thang, ndm).

e Diadiém t6 chie phién hop.

e Thanh phan tham dy, bao gdm:
Thanh vién HDQT (ghi rd s6 lugng, ho tén cua tirng thanh vién tham du; ho
tén cac thanh vién khong du hop va ly do).
Cac ca nhan c6 lién quan duge moi tham du (ghi ré s6 lugng, ho va tén,
chuc danh cong tic cua tirng nguoi).

e Tom tét y klen thao ludn, gop y cua cac thanh vién tham du phlen hop
S o = : T
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e K&t luan cua timg néi dung phién hop (ghi rd két qua biéu qu_\,el dong v,
khong dong y. khong c6 y kién cua cac thanh vién HDQT déi véi tung noi
dung cuy thé cua phién hop).

e Thoi gian két thuc phién hop.

¢ Chir ky cua chu toa, thu ky va céc thanh vién HDQT tham dy phién hop.
Truong hop nghi quyét HDQT da dugc théng qua theo ding quy dinh tai
diéu 1¢ Cong ty va Quy ché nay, nhung thanh vién HDQT thiéu sb tir choi
ky bi€n ban hop HDQT thi cac chir ky xac nhén viéc tham du hop cia ho
dugc coi la chit ky cua ho tai Bién ban hop HDQT.

Sau khi chu toa. thu ky va cac thanh vién HDQT tham du phién hop ky vao
bién ban phicn hop. chu toa tuyén bo két thue phién hop HBQT.

Bién ban hop HDQT va tai liu sur dung trong cudc hop phai dugce luu giir cac
ban gdc tai Phong Hanh chinh — Nhan su cua Cong ty.

. Déi voi truong hop thanh vién HDQT di cong tac hodc vi su kién bat kha

khdng nén khong thé tham gia phién hop cua HDQT, nhung bugc phai c6 y
kién cia thanh vién nay dbi vai cac van dé thude tham quyén quyét dinh, giai
quyét cia HDQT:

Thanh vién khong thé tham gia phién hop cua HDQT phai dé phiéu biéu quyét
hodc v kién ctia minh vé nhitng van d& can lay y kién trong mot phong bi dan
kin va gui dén cho Chu tich HDQT hodc thu ky HPQT cham nhat 01 (mdt)
gio trude gio khai mac phién hop.

Phi€u bi€u quyét hodc y kién cua thanh vién HDQT vang mat trong truong
hop nay chi duwoec mo trude sy chirng kién cua tat ca nhirng nguoi du hop.

T6 chire lay v kién khong thong qua HDQT:

Viéc to chire 1ay y kién khong thong qua hop HDPQT dugc thuc hién theo quy
dinh tai khoan 10 Piéu 6 cua Quy ché nay. Viéc ap dung hinh thirc nay dugc xem
1a hop 1€ khi ¢6 it nhat % (ba phan tu) tong sé thanh vién HPQT tham gia y kién.

a. Doi véi vige lay v klen dé giai quyét cac van dé theo dé nghi ctia Tong Giam

déc Cong ty va cac van dé c6 lién quan dén viéc quan ly cua HDQT déi voi
hoat dong cua Cong ty.

Tong Giam déc Coéng ty trinh Chu tich HDQT van dé can lay y kién cua
HDQT kém theo nhitng hd so. tai li¢u ¢6 lién quan dén viée can lay y kién.

Sau kh} xem Xét 'ho so. Chu tich HPQT guri dén cac thanh vién HPQT noi
dung can lay y kién. trong do néu rd:

e Noi dung can lay y kién biéu quyét:

e Céac ho so. tai licu lién quan dén van dé can lay y kién dugc gui kém theo to
trinh cua Tong Giam doc Cong ty:

e Dé nghi vé vice lay y kién biéu quyét:
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e Thoi han dé lay v kién biéu quyét.

- Cac thanh vién HPQT nhan duoc ho so lay y kién biéu quyét phai c¢6 trach
nhi¢ém nghién ctru cac ho so, tai liéu c¢6 lién quan dé thuc hién viée biéu quyét
ctia minh, dong thoi giri y kién biéu quyét vé cho thu ky HPQT trong thoi
gian quy dinh.

- Thoi han dé liy v kién biéu quyét trong truong hop nay la khong qua 10
(mudi) ngay lam viée ké tir ngay Chu tich HDQT gui ho SO la\ v kién bicu
quyet den céc thanh vién HPQT. Thoi han cu thé tuy \an dé can ldy ¥ kién
biéu quyét va s& quy dinh rd tai ho so lay v kién biéu quyét.

- Sau khi tlep nhan y kién biéu quye{ cua tat ca cac thanh vién HDQT. thu ky
HDQT tién hanh tong hop cacy kién bang vin ban hoic y kién qua thu dién t
cua cac thanh vién. NCU} kién dona thuan trén 50% (nam mum phan tram) s6
thanh vién co y kién, thu ky HDQT soan thao nghi quy ét, quy¢t dinh trinh Chu
tich HDQT (dinh kem cac y kién cua thanh vién HDQT). Chu tich HDQT cén
ctr nhi€ém vu va quyen han cua minh dé thay mat HDQT ky ban hanh cac nghi
quyét, quyét dinh trén.

b. Lay y kién cac thanh vién HPQT trong truong hop ¢ phién hop trude, HDQT
quyét dinh mot van dé nao do6 s& giai quyét bang van ban:

- Trong truong hop nay, Chu tich HbQT quvet dinh thoi han dong gop ¥ kién
' bing vin ban hoac y kién qua thu dién tu ddi voi mot sé van dé can lay v kién
cua cac thanh vién HDQT. Cac thanh vién HDQT nghién ctu hé so. tai liéu co
lién quan va gui y kién déng gop hodc biéu quyét vé cho thu ky HPQT (gui
thu chuyén phat nhanh hodc qua hop thu dién tir) trong thoi gian quy dinh.

- Sau khi Iltp nhan y kién biéu quyel clia tat ca cac thanh vién HDQT, thu ky
HDQT tien hanh tong hgp cac y kién bing vin ban hoac y kién qua thu dién tr
cua céc thanh vién. Néu y kién dong thudn trén 50% (nam muor] ph’m tram) so
thanh vién c6 y kién, thu ky HDQT soan thao nghi quyét, quyét dinh trinh Chu
tich HDQT (dinh kem cac y kién ctia thanh vién HDQT). Chu tich HDQT cén
ctr nhiém vu va quyén han ctia minh dé thay mat HDQT ky ban hanh cdc nghi
quyét, quyét dinh trén.

- Viée biéu quyét hogc lay cac ¥ kién gop y cua cac thanh vién HDQT khong
thong qua hop HPQT chi ¢6 hiéu luc thue hién néu c6 trén 50% (nam muoi
phan traim) tong so thanh vién HDQT tham gia biéu quyet hodc lay y kién tan
thanh, dong y. Trong trudong hop s6 phiéu biéu quyét ngang nhau thi quyét
dinh cudi cung thudc vé phia co y kién cua Chu tich HDQT.

c. Thu ky HDQT tham gia vao viéc kiém phiéu lay y klen biéu quyét thanh vién
HPQT bang van ban phai lién déi chiu trach nhi¢m vé tinh trung thue, chinh
x4c cua bién ban kiém phleu hodc cac y kién guri vé qua hop thu dién tu; lién
d6i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duge/ khong
dugc thong qua do viéce kiém phiéu hoac tong hop ¥ kién khong trung thuc,
khéng chinh xac.
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Diéu 10. Dieu kién lam viée ciia Hoi dong quan tri

|

HDQT str dung vin phong va b méy clia Cong ty dé thuc hién cong viéc cta
minh.

HDQT c6 thé cur can bo trong Cong ty hodc tuyén dung ngudi lam thu ky HDQT

va tro ly gitp viéc cho by may HDQT. Vai tro cua thu ky/ trg ly nhu sau:

& ’["6 chire cac cudc hop cua Hoi déng quan tri. Ban kiém soat va Dai hoi dﬁ“)ng
c0 dong theo I¢nh cua Chu tich Hoi dong quan tri hodac Ban kiém soat:

b. Lam bién ban cac cudc hop:
Tu van vé thu tuc cua cac cudc hop;

d. Cung cap cac thong tin tai chinh. ban sao bién ban hop Héi dong quan tri va
cac thong tin khae cho thanh vién Héi dong quan tri va Ban kiém soat;

e. Thu ky cong ty co trach nhi¢ém bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap
luat va Diéu 1€ cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé lam viée truc tiép véi cac don vi thude Cong
ty dé chun bi y kién cho ky hop HDQT hodc bét i khi nao khi thanh vién
HDQT thay can thiét dé thuc hién chirc nang giam sat cua minh. Khi lam vige cac
thanh vién HPQT c6 thé goi y. chét véan. trao dbi nhung khoéng vi pham chire
nang diéu hanh Ban Téng Giam déc. Khi phat hi¢n cac van dé cap bach thudc
trach nhiém diéu hanh cua Ban Tong Giam dbc. cac thanh vién HDQT co thé truc
tiép trao doi v6i Ban Tong Giam ddc dé giai quyét va dong thoi sau doé bao céo
Ién HDQT trong vong 72 (bay muoi hai) gior ké tir thoi diém phat hién ra vén dé.
Bao cdo co thé thuc hién thong qua fax, email dén tirng thanh vién hodc bao cdo
truc tiép tai cudc hop gan nhit.

Cac don vi thugc Cong ty ¢ trach nhi¢m cung cap céc tai liéu can thiét theo yéu
cau cua cac thanh vién HDQT,

CHUONG IV
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI ICH

Dieu 11. Trinh bao cao hing nim

1.

QUY CHE HOAT BONG CUA HOI DONG QUAN TRI

Két thuc nam tai chinh. Hoi dong quan tri phai trinh Pai hoi dong ¢6 dong béo
cao sau day:

a. Bao cao két qua kinh doanh cua Cong ty:

b. Béo cao tai chinh:

¢. Béo cdo danh gia cong tac quan ly, diéu hanh Cong ty:
d. Bao cao tham dinh cua Ban Kiém soét.

Béo cdo quy dinh tai cic khoan 1. 2 Diéu nay. béo cdo tham dinh cia Ban kiém

soat va bao cao ki¢m toan phai dugc luu giir tai tru s& chinh cua Cong ty cham
nhat la 10 ngay trude ngay khai mac cudc hop Dai hdi dong ¢6 déng thudng nién.
T R : e
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Co6 dong so hiru co phan cua Cong ty lién tuc it nhat 01 nam cé quyén tu minh
hodc cung vai ludt su. ké toan vién, kiém toan vién co ching chi hanh nghé truc
tiép xem xét bao cao quy dinh tai Diéu nay.

Diéu 12. Thu lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi déng quén tri

1.

2

Cong ty c6 quyén tra thu lao, thuéng cho thanh vién Héi dong quan tri theo két
qua va hiéu qua kinh doanh.

Thanh vién Hoi dong quan tri dugc hudng thu lao cong viée va thudng. Thu lao
cong viée duoc tinh theo sé ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vy cua thanh
vién Hoi dong quan tri va mic thi lao mdi ngay. Hoi dong quan tri du tinh murc
thit lao cho tirng thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Tong mie thi lao va thuong
cua Hoi déng quan tri do Dai hoi déng ) dong quyét dinh tai cudc hop thuong
nién.

Thu lao ctia timg thanh vién Hoi dong quan tri duge tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh cta phéap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép. duoc thé
hién thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hiang nam cua Céng ty va phai bao
c4o Dai hoi dong c6 dong tai cude hop thuong nién.

Thanh vién Hoi dong quan tri nam giir chire vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi
dong quan tri lam viéc tai cac tiéu ban cua Hoi dong quan tri hodc thuc hién

- nhing cong viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cua mét thanh vién

Hoi dong quan tri, c¢6 thé duge tra thém thu lao duéi dang mot khoan tién cong
tron goi theo timg lan, lwong, hoa hong, phén tram lgi nhudn hodc duéi hinh thirc
khac theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén duge thanh toan tat ca cac chi phi di lai.
an, 0 va cac khoan chi phi hgp ly khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach
nhiém thanh vién Hoi dong quan tri cua minh, bao gom ca cac chi phi phat sinh
trong vige toi tham dy cac cuge hop Dai hoi dong co dong. Hoi dong quan tri
hodc cac tiéu ban cuia Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau
khi co su Lhdp thuan cua Dai hoi dOllQ ¢6 dong. Bao hiém nay khong bao gom
bao hiém cho nhiing trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén
viéc vi pham phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 13. Cong khai cac lgi ich lién quan

1.

QUY CHE HOAT DONG CUA HOI DONG QUAN TRI

Thanh vién Hoi dong quan tri caa Cong ty phai ké khai cho cong ty vé cac lgi ich
lién quan ctia minh, bao gom:
a. Tén, mi s6 doanh nghiép. dia chi try s¢ chinh, nganh. nghe kinh doanh cua

doanh nghi¢p ma ho c6 s¢ hitu phan von gop hoic ¢o phan: ty 1& va thoi diém
s& hitu phan vén gép hoac cb phan do;
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b. Tén. ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghi¢p ma nhirng nguoi ¢6 lién quan cua ho cing s¢ hiru hodc s¢ hiru
riéng phan von gop hodc ¢6 phan trén 10% von didu 1é.

2. Viéce ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duoc thuc hién trong thot han 07

ngay lam viéc. ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan: viéc sira doi, bo sung phai
duge thong bao véi Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay ¢o sira
doi. bo sung tuong tng.

Thanh vién Hoi dong quan tri nhan danh cé nhan hodc nhan danh nguoi khac dé
thuc hién cong vi¢e dudi moi hinh thirc trong pham vi ¢ong viéc kinh doanh cua
Cong ty déu phai giai trinh ban chat, noi dung cua cong viéc do trude Hoi déng
quan tri va chi dugc thue hién khi duge da s6 thanh vién con lai ciia Hoi dong quan
tri chép thuén; néu thuc hién ma khong khai bao hodc khong duogc su chép thuan
ctia Hoi dong quan tri thi tat ca thu nhdp c6 dwoc tir hoat dong dé thudc vé Cong
ty.

CHUONG V
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Pic¢u 14. Moi quan hé giira cac thanh vién Hoi dong quén tri

L

Quan h¢ gitra céc thanh vién Hoi dong quan tri 4 quan h¢ ph01 hop. cac thanh
vién Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé ¢6 lién quan
trong qua trinh xur ly cong viéc dugc phan cong.

Trong qua trinh xu ly cong viéc, thanh vién Hoi dong quan tri duge phan cong
chiu trach nhiém chinh phai chi dong phdi hop xir Iy, néu ¢6 véan dé lién quan dén
linh vuc do thanh vién Hoi dong quan tri khac phuy trach. Trong truong hop gitra
cac thanh vién Hoi dong quan tri con ¢ ¥ kién khéc nhau thi thanh vién chiu
trach nhiém chinh bao cao Chu tich Héi df‘)ﬂg quan tri xem xét quyét dinh theo
thdm quyén hodc t6 chirc hop hodc 1ay ¥ kién clia céc thanh vién Hoi dong quan
tri theo quy dinh cua phap luat. Diéu & cong ty va Quy ché nay.

Trong truong hop ¢6 sy phan cong lai gitra cdc thanh vién Hoi dong quén tri thi
cac thanh vién Hoi dong quan tri phai ban giao cong viéc. ho so. tai liéu lién quan.
Viée ban giao nay phai duge lap thanh van ban va béo cao Chu tich Hoi dong
quén trj vé viéc ban giao do.

Piéu 15. Méi quan h¢ giira Hoi dong quén tri va Toéng Giam dbc

I-

QUY CHE HOAT DONG CUA HOI BPONG QUAN TRI

Tong Giam doc chiu trach nhiém t6 chire thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua
Hoi dong quan tri. Cu thé:

a. Truong hop khi thyc hién cac nghi quyet quyét dinh cia HPQT, phat hién
van dé khong c6 lgi cho Cong ty thi Téng Giam doc phai bao cdo ngay véi
HDPQT dé xem xét dleu chinh lai nghi quyet quyét dinh. Neu HDQT khong
diéu chinh lai nghi quyét, quvel dinh thi Téng Giam déc van phai thuc hién, -
nhng c6 quyén ba() luu v klen va klen nghi Ién BKS Cong ty

S
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b. Ngoai nhimg cong vi¢c phai trinh HDQT. Tong Giam dOL ¢ quyén chu dong
diéu hanh hoat dong cua Cong ty theo quy dinh phan cap va phu hop véi quy
trinh 1am viéc dugc HDQT ban hanh; quyel dinh cac bién phap vuot tham
quyep cia minh trong truong hop khan cap (thién tai, chién tranh. hoa hoan.
su ¢€0...), hodc nhirng hop dong kinh té 1on can phai ky Qcip khong kip triéu tap
HDQT, Tong Giam ddc chiu trach nhiém xin y kién Chu tich HDQT trudc khi
quvct dinh, dong thoi phai bao co cho HDQT biét vé két qua thuc hién cham
nhét la 07 (bay) ngay tir khi ky quyét dinh.

2. Téng Gidm ddc chiu trach nhiém chi dao lap bao cdo cho HDQT dinh ky hang
quy, 6 (sau) thang, nam vé tinh hinh hoat déng va phuong huéng thyuc hién trong
ky toi cua Cong ty dong thoi gui cho cac co quan ban nganh ¢6 lién quan. Hang
thang, Tong Giam ddc chiu trach nhiém béo cao nhanh cho HDQT vé tinh hinh
hoat dong ctia Cong ty dé c6 co s& cho cac thanh vién HDQT kiém tra va giam sat
cac hoat dong cua Cong ty.

3. Truong hop Tong Giam doc khong phai la thanh vien HDQT. Tong Giam doc \-':3111
co quyen du hop céc cudc hop cia HDQT, ¢6 quyén thao luén dong gop y kién,
nhung khéng dugc quyén biéu quyét.

4. Thanh vién HDQT néu thay can thiét ¢6 quyén tham du cac cude hop giao ban do
Ban Tong Giam déc chu tri. Thanh vién HDQT c6 quyén phét biéu y kién. nhung
khong c¢6 quyén két luan cude hop.

5. Trong cac van dé quan trong cua Cong ty nhu tham gia khao sat, m¢ rong thi
Lrucmg trong va ngoal nude hoac dam phan ky cac hop dong vuot qua tam han
cua Tong Giam ddc, Chu tich HDQT c6 quyén dé cir Tong Giam ddc tham dy véi
tw cach 1a tu van cho Chu tich HDQT.

6. D4i véi cac cude hop moi Cong ty tham dy, trir nhitng trudng hop moi dich danh
thi tiy theo tinh chat cudc hop cle phén cong cu thé nhu sau:

a. Nhitng cudc hop quan trong ¢o lién quan dén doi mai 16 chtre. co ché. chinh
sach, hudng phat trién chung, dai han hodc xu ly nhimng van dé dang vudng
mic 16n cta Cong ty thi Chii tich HDQT va Téng Giam ddc cling dur hoac mot
trong hai chirc danh trén tham du, sau do thong bao lai ca nhan, bd phéan lién
quan (néu can thiét).

b. Nhing cudc hop lién quan dén chu truong chinh sach trudce mat hoac diéu
hanh thi long Giam ddc hoac Pho Tong Giam dbc tham du. sau d6 thong bao
lai HPQT, néu Téng Giam ddc hoac Pho Téng Giam doc khong tham du thi
thanh vién khac cua HDQT tham du sau d6 thong bao lai cho Chu tich HDQT
va Tong Giam déc.

Diéu 16. Mdi quan hé giiva Hoi dong quan tri va Ban kiém soat

1. Khi thdy can thiét phuc vu cho cac cong viéc giam sat cia minh, Truong BKS ¢6
quyén (hodc cu thanh vién khac cua BKS) tham du cac cudc hop cua HDQT.

QUY CHE HOAT DONG CUA HOI DONG QUAN TR 1820



trong cudc hop co quy en thao luan dong gop y kién cho cac van dé quan trong
nhung khong duoc quyén biéu quvel

2. Trong qué trinh thuc hién giam sat cua minh. néu BKS phét hién ra cac van dé
khong ding hoac kh(“)ng ¢6 lgi cho Cong ty hodc trai v4i quy dinh cua phap luat
hién hanh: hodc cac quy & dinh cua Tong Giam déc va HPQT vuot qué quyén han
chire trach cua minh: hodc ¢6 cac vi pham cua cac ca nhan trong Ban Tong Giam
doc. HDQT dbi véi lgi ich cua Cong ty va cé dong Cong ty, thi phai bao ngay véi
Chu tich HDQT. Néu céac van dé d6 van khong duge Chu tich HPQT tiép thu va
xtr ly kip thoi thi BKS ¢6 quyén bao luu y kién ctia minh dé triéu tap cudc hop
HDQT giai quyét, néu van dé van khong dugc HPQT giai quyét, thi BKS ¢o
quyén tiép tuc bao luu y kién cia minh dé bao cao véi PHPCDP trong ky hop gan
nhét hoac trong truong hop can thiét co thé triéu tap hop PHDCD bat thuong dé
giai quyét van dé trén.

3. Cac van dé thudc tham quyén quyét dinh cua HDQT hoac cac vin dé HPQT pha1
trinh truéc DHDCD. HDQT s€ quy ét dinh trude khi ¢o ¥ kién cua BKS (y kién
bing van ban hoac ghi truc tiép trén to trinh). Quyet dinh cua HDQT khong phu
thude vao y kién cua BKS, trong truong hop y kién khong thong nhat, y kién cua
BKS sé& dugc bao luu va giai quyét theo khoan 2 Diéu nay.

Diéu 17. Phan cip trach nhiém gitra Hoi dong quan tri va Ban Tong Giam déc
Quyét dinh vé cong tac to chire va can bo:

a. HPQT trinh DHPCD quyét dinh vige thanh 14p, tach, nhap, gidi thé, ¢d phan
héa, giao, ban, khoan, cho thué don vi thugc Cong ty, doi tén va bo sung
nganh nghé kinh doanh d6i v6i don vi thudc Cong ty theo quy dinh cua phap
ludt hién hanh hoic trén co s¢ dé nghi cia Ban Tdng Giam doc.

b. HDQT quyét dinh viéc thanh 1ap cac phong, ban chuyén moén cua Cong ty
theo.phuong an do Ban Tong Giam doc xdy dung va dé nghi.

¢. HBQT quyét dinh bd nhiém. miém nhiém, ky hop déng lao dong. chdm dut
hop dong lao dong. khen thuong, ky ludt Tong Giam dbc. Pho Tong Giam doc.
Ké toan truong: Giam ddc phong/ban/chi nhanh: dai di¢n quan ly phan von
g6p cua Cong ty tai doanh nghi¢p khic: phé duyét tong bién ché bo may quan
. diéu hanh va diéu chinh khi can thiét theo dé nghi cua Ban Téng Giam déc.

d. Tong Giam doc Cong ty quyel dinh viéc bd nhiém, mién nhiém, khen thuong,
ky luat cap Pho Giam doc phong/ban/chi nhanh, Trudng phong, phé phong,
ban chuyén moén va cac chirc danh khac (khong bao gom céc chirc danh do
HDQT bd nhiém).

2. Quyét dinh vé cong tac lao dong va tién luong, tién thudng:

a. Tong, Giam déc Cong ty ¢6 trach nhém xay dung va trinh HDQT quyét dinh

tong bién ché lao dong va tong quy luong, tién thuong cua Cong ty trong

phién hop dau nam tai chinh cua HDQT. Tong Giam doc chiu trach nhiém
quyét dlnh murc luong cu thé déi vai ngum lao dong va lhuc hlen cong lac
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tuyén dung lao dong cho Cong ty trong nim theo tdng bién ché da duogc
HDQT phé duyét.

b. HDQT quyet dinh thang luong. bang luwong cua cac chirc danh: Ban Tong
Giam doc, Ké toan truong, Giam doc phong/ban/chi nhanh truc thuge Cong ty.

¢. Téng Giam débc quyét dinh bién ché va quy tién luong, tién thuong cho cac don
vi, thuge bo phén Cong ty va céc chie danh do Tong Giam dbc bo nhiém trén
o SO tong quy tién luong, tién thuéng va bién ché cua Cong ty do HBQT
quyét dinh.

Quyét dinh vé tai chinh va ky hop déng kinh té:

Cac van dé lién quan dén phan cap vé tai chinh duogc thue hién theo Quy ché
Quan ly tai chinh cua Cong ty.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Hiéu lie thi hanh

1.

2..

QUY CHE HOAT DONG CUA HOI DONG QUAN TRI

Quy ché nay bao gém 06 Chuong, 18 Diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay .....
thang ...... nam 2021.

Thanh vién HDQT, Ban kiém soat, Ban 'l'éng Giam déc. Ké toan truong va cac
phong, ban, cac don vi truc thudc trong toan Cong ty co trach nhiém thyuc hién
Quy ché nay.

Trong qué trinh thuc hién, khi thay can thiét phai sira doi, bd sung Quy ché cho
phu hgp véi hoat dong cua Cong ty, HDQT s& xem xét quyét dinh trinh DPHDCD
thong qua theo ding quy dinh.

Nhirng van dé chua néu trén Quy ché nay, lién quan dén HPQT sé& dugc thuc hién
theo quy dinh cua cac vin ban phap ly hién hanh, Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché Quan
ly tai chinh Céng ty va cac Quy ché noi bo khac.,

FM HOI DONG QUAN TRI

& CO PHA ;-
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