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(Du thao) QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
Can cur:
- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoe Quéc hii mede Cong hoa Xa héi Chil
nghia Viét Nam théng qua ngay 17/6/2020;

- Ludt Chitng khodn sé 54/2019/QH14 dwoc Quéc hdi mede Céng hoa Xa héi Chii
nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019 va cdc quy dinh lién quan,

- Diéu I¢ 16 chire va hoat déng Cong ty c6 phan Thily Pdc San, sita doi bé sung ndm
2023;

- Quy ché quan tri ngi bé vé qudn tri Céng ty ¢6 phan Thiy Ddc Sdn, sita doi bé sung
nam 2023,
CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich

Nhiim dam béo trinh tu, nguyén tic tng xur, biéu quyét tai Pai hoi dong cd dong
thudng nién cia Cong ty cd phan Thiy Dac San dién ra ding quy dinh.

_, Céc Nghi quyét ctia Pai hdi d‘(‘")ng cb déng thé hién y chi théng nhét ctia Pai hoi dong
c6 ddng, dap ing nguyén vong, quyen lgi cua co dong va dung phap luét.

Piéu 2. Péi twgng didu chinh va pham vi 4p dung

1. Béi twong diéu chinh: Tatca céc cb dong, nguoi dai dién (nguoti diroc 1ly quyén)
va khach moi tham dy Pai hoi dong ¢ dong thuong nién Cong ty ¢d phén Thuy Dic San
déu phai chip hanh, tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 1é Cong ty va quy dinh hién
hanh cta phéap luét. '

2. Pham vi &p dung: Quy ché nay duge su dung cho viée t6 chirc hop Pai hoi dong co
dong thuong nién ndm 2024 cta Cong ty c¢d phin Thuy Pic San.

Pidu 3. Giai thich thuét ngii/tir viét tit

1. Cong ty: Cong ty c6 phan Thiy Dac San

2. HDQT: Hoi ddng quan tri

3. BTC: Ban t6 chitc Pai hi

4. BKS: Ban Kiém soat

5. Kiém soét vién: Thanh vién Ban Kiém sodt

6. PHDCD: Dai hoi dong ¢b dong

7. Dai biéu: C6 dong, ngudi dai dién (nguoi diroe 1y quyén)

_ CHUONG II
NGUOI THAM DU DAL HQI




Diéu 4. Dai biéu tham gia Pai hoi ddng ¢6 déng thwong nién nim 2024

1. Céc ¢o dong cta Cong ty theo danh sach chdt ngay 11/3/2024 déu c6 quyén tham
du DPHDCD; ¢6 thé tryc tiép tham dy hodc uy quyen cho dai dién cua minh tham dy. Trudng
hop c6 nhiéu hon mot nguoi dai dién dugce uy quyén theo quy dinh cua phap luat dugce cu
tham du thi phai xac dinh cu thé s ¢6 phéan va s6 phiéu bau clia mdi ngudi dai dién.

2. Den hop dung gid, trang phuc lich sy, trang trong, tuén thu viée kiém tra an ninh
(néu c6), giky 1o tiry than .v.v... theo yéu cau ctia BTC Dai hoi.

3. Nhan hd so tai liéu, glay to phuc vu Dai hoi tai bd phan don tiép trude hoi trudng
Pai hdi.

4. CH dong dén muon co quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyen tham gia va biéu
quyét ngay tai Pai hoi. Chu toa khong ¢ trach nhiém dung Dai hoi dé cho ¢b dong dén
mudn dang ky tham dur; két qua biéu quyét cac van dé da dugc tién hanh biéu quyét trude
khi dai biéu do dén tham dy s& khong bi anh hudng.

5. Pé dién thoai & ché do im lang hoac tat may, khi cAn thi ra bén ngoai dam thoai.

6. Khong hat thude 14 trong phong Pai hoi.

7. Tuan thii cac quy dinh ctia Ban t6 chirc, ctia Chil toa diéu hanh Pai hoi.

8. Truong hop co dai biéu khong tun thii nhitng quy dlnh vé kiém tra hoiic cc bién
phédp, quy dinh néi trén, Chu toa sau khi xem xét mot cach cén trong, c6 thé tir chbi hodc
truc xuét dai biéu noi trén khéi noi dién ra Dai hoi dé dam bao Pai hdi dién ra mdt céch binh
thuong theo chuong trinh ké hoach.

Piéu 5. Khach mi tai Dai hdi

1. La cac chir¢ danh quéan 1y cua Cong ty, khach mai, thanh vién trong BTC Dai hoi
khong phai 1a ¢o6 dong Cong ty nhung duge moi tham du Dai hoi.

2. Khach moi khong tham gia phét biéu tai Dai hoi (trer truong hop dwrge Chii toa Pai
hoi moi, hodc cé dang ky trude voi BTC Dai hoi va duoe Chil toa Dai hji dong y).

Piéu 6. Chii toa, Poan chii toa

1. Doan Chii toa gdm 01 Cht toa va 01 thanh vién. Chi tich Hi dong quén trj 1a Chu
tich Doan Chu toa va la Chu toa PHPCD. Chu toa diéu hanh c6ng viéc ctia Pai hoi theo ndi
dung, chuong trinh ma Hoi dong quan tri dd du kién thong qua trude Dai hoi.

2. Truong hop Chu tich Vang mit hodc tam thoi mat kha nang 1am viée thi cac thanh
vién con lai bau mét ngudi trong s6 ho lam Chu toa cude hop. Trudng hop khong béu dugce

ngudi 1am chii toa thi Truéng BKS diéu khién dé DHPCP bau chi toa cude hop trong sb
nhitng ngudi du hop va ngudi co phiéu bau cao nhét lam Chil toa cudc hop.

3. Trong cac truong hop khac, nguoi ky tén triéu tdp hop Pai hoi dong cb dong s&
diéu hanh dé Pai hoi ddng ¢b dong bau Chu toa cudc hop va ngudi ¢6 phiéu bau cao nhét
dugce cir lam Chu toa cudc hop.

4. Nhiém vu cia Doan Chu toa:

a) Piéu hanh cac hoat dong cia PHDCD Céng ty theo chuong trinh dy kién cua
"HDQT da dugc PHDCD thong qua;

b) Huéng dan cac dai biéu va Dai hdi thao luin cic ndi dung c6 trong chuong trinh;

¢) Trinh du thao, két luin nhiing vén d& cén thiét d& Dai hoi biéu quyét;
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d) Tra 1&i nhitng van dé do Dai héi yéu céu;

e) Giai quyét cic van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hi.

g) Nguyén tic lam viéc ciia Poan Chu toa: Doan Chu toa lam vi¢c theo nguyén téc
tap thé, tap trung dan chii, quyét dinh theo da sé.

Piéu 7. Nguoi triéu tip PHDCD

Nguoi triéu tip PHPCP c6 quyén:

a) Yéu céu tit ca ngudi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh khac;

b) Yéu ciu o quan co thdm quyén duy tri trdt tu cuge hop; truc Xudt nhing ngudi

khong tudn thi quyén diéu hanh cta Chu toa, ¢b y gly r01 trit tu, ngin can tién trién binh
thuong cia cude hop hodc khong tuan thu céc yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop

PHDCD.
Piéu 8. Ban thu ky Dai hoi

1. Ban thu ky cta Dai hdi bao gbém 02 ngudi do Chii toa chi dinh, chju trach nhiém
trudée Doan Chu toa, PHDCD v& nhiém vu cia minh va dudi su didu hanh ctia Doan Chu

toa.
2. Nhiém vu cta Ban Thu ky:

a) HO tro Poan Ch toa cong bd dy thao cac van kién, két luan, Nghi quyét ctia Dai
hdi va thong béo cia Doan Chu toa gui dén cac c6 dong khi duge yéu cau;

b) Tiép nhén, ra soat phiéu ding ky phit biéu cac y kién cua cac cb dong, chuyén
Poan Chu toa quyét dinh;

¢) Ghi chép day dii trung thuc toan bd ndi dung dién bién Pai hoi va cac van dé da
duoc cac cod dong thong qua hodc con luu y vao Bién ban hop Dai hoi;

d) Soan thdo Nghi quyét vé cac vén dé duogc thong qua tai Pai hoi;

~d) Chil toa clia Pai hoi hoic Thu ky Pai hdi c6 the tién hanh céc hoat dng can thiét

dé diéu khiéen DHDCD mot cach hop 1€ va c¢6 trat tu hodc dé Dai hoi phan anh dugc mong
muon cua da s dai bicéu tham du.

Piéu 9. Ban kiém tra tw cach dai biéu

1. Ban kiém tra tu cach dai biéu cia Dai hoi gdm 03 nguoi, bao gdm 01 Truéng Ban
va 02 thanh vién, chiu trach nhiém trude Doan Chi toa, DPHPCD vé nhiém vy ctia minh.

2. Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cch dai biéu:

a) Ban kiém tra tu cach dai biéu cta Dai hoi ¢6 trach nhiém kiém tra tu c4ch va tinh
hinh ¢ dong, dai dién c6 dong dén du hop:;

b) Trudng Ban kiém tra tu cach dai bleu bdo cao véi DHDCD tinh hinh ¢6 déng du

hop. Cude hop Dai hoi dong ¢d dong duoc tién hanh khi c6 s6 ¢ déng du hop dai dién trén
50% tong s6 phleu biéu quyet

Pidu 10. Ban kiém phleu

1. Ban kiém phiéu do Chi toa gidi thiéu gom 03 ngudi, bao gdm 01 Trudng Ban va
02 thanh vién. Céc tmg cir vién tham gia tng cir, dé cir khong dugc tham gia vao Ban kiém

phiéu.



2. Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:

a) Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém truéc Poan Cha
toa, DPHDCD khi thuc hién nhiém vu ctia minh;

b) Xéc dinh chinh x4c két qua biéu quyét vé tirng van dé xin biéu quyét tai Pai hoi;

¢) Nhanh chéng thong béo két qua biéu quyét cho Thu ky;

d) Xem xét va bdo cdo Pai hoi nhitng trudng hop vi pham thé 1€ biéu quyét hoge don
thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.

‘ CHUONG Il
TRINH TU, THE THUC TIEN HANH PAI HOI

Pidu 11. Didu kién tién hanh Pai hi dong cd dong
~ 1.PHDCP Cong ty duoc tién hanh khi c6 s6 dai biéu tham dy dai dién trén 50% tong
s0 phiéu bic¢u quyét.
7 2. Trl{dng hop khong c6 di sb lwong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut
ke tir thoi diém an dinh khai mac Dai héi, ngudi triéu tap hop huy cude hop. PHDCD phai
dugc tri¢u tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh té chire bHbCD lan tht

nhat. DHPCD tri¢u tap lai chi duge tién hanh khi cé thanh vién tham duy la cac c¢b dong va
nhitng dai dién duoc uy quyén du hop dai dién tir 33% tong sb phiéu biéu quyét tré 1én.

3. Truong hop Pai hoi lan thi hai khong dugc tlen hanh do khéng c6 du s dai biéu
can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, bHBCD
14n thir ba ¢6 thé dugc tridu tap trong vong hai muoi (20) ‘ngay ké tir ngay du dinh tién hanh
Dai hoi 1an hai va trong truong hop nay Dai h1 duge tién hanh khong phu thude vao tong
50 ph1eu biéu quyet clia cde co dong du hop va dugc coi la hop 1€ va c6 quyén quyét dinh tat
cé cac van d& du kién duoc phé chuin tai PHPCD lan thir nhat.

Piéu 12. Nguyén tic thio luin tai Dai hoi

1. TAt c4 cac vén dé trong chuomg trinh va n6i dung hop cua Dai hoi déu phai dugc
DHDCDP thao luan va biéu quyét cong khai.

2. Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét duoc Cong ty in, dong dau treo va gui truce tlep
cho dai biéu tai Dai hdi (kém theo b tai liéu tham du PHDCD). Mbi dai biéu duge cap
Phiéu bleu quyet Thé biéu quyét (trén d6 ghi ma s6 tham du, tén ctia cb dong va sé phiéu
biéu quyét ctia c6 dong do).

Piéu 13. Biéu quyet thong qua cac van dé tai Dai hoi

1. Hinh thirc biéu quyét

a) Biéu quyét bing hinh thirc gio Phiéu biéu quyét: hinh thirc ndy dugc dung dé thong
qua cdc ndi dung: Thong qua Doan chu toa, Ban thu ky, Ban kiém phleu Chuong trinh Dai

hoi; Quy ché lam viéc tai Dai héi; thong qua Bién ban Dai hdi, Nghi quyét Pai hoi va cdc ndi
dung khac tai Dai hoi (néu cd);

b) Biéu quyét bing hinh thire didn vao Thé biéu quyét: hinh thirc niy dugc ding d¢
thdng qua cdc ndi dung: thong qua ndi dung céc Béo cdo va T trinh tai Dai hoi.
2. Céch thuc bidu quyét:

) Dai biéu thue hién viéc biéu quyét tan thanh, khong tén thanh va khong co y kién
mét van dé duoc dua ra bidu quyét tai Dai hoi bing cach gio cao Phiéu biéu quyét hodc dién
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cac phuong an lya chon trén Thé biéu quyét tuong tng véi céc ndi dung can biéu quyét theo
quy dinh tai Khoan 2 Dicu nay.

b) Khi biéu quyét bang hinh thire gio cao Phiéu biéu quyét, mat trude cua Phiéu biéu
quyet phai dugc gio cao hudng vé phia Doan Chu toa. Truong hop dai biéu gio cao Phiéu
biéu quyét nhleu hon mét (01) 1an khi biéu quyet tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y
kién ctia mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyet khong hop 1€. Theo hinh thirc bleu quyet
bang gio. Phiéu biéu quyét, Thanh vién Ban kiém phiéu dédnh ddu mi dai biéu va s6 phiéu
biéu quyét trong tng clia timg cb ddng Téan thanh, Khong tan thanh, Khong y kién va Khong
hop L€.

¢) Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Thé biéu quyét, dbi v6i timg ndi dung, dai
bxeu chon mét trong ba phuong 4n “Téan thanh™, “Khong tan thanh”, “Khéng c6 y kién” duoc
in san trong The biéu quyét bang cach danh ddu “X” hodc “v” vao 6 minh chon. Sau khi
hoan tét tit ca ndi dung can biéu quyét ctia Dai héi, dai biéu giri Thé biéu quyet vé thung
phleu kin di duoc niém phong tai Dai hoi theo huéng din cia Ban kiém phiéu. Thé biéu
quyeét phai co chit ky va ghi rd ho tén cia dai biéu.

d) Trong truong hop dai biéu khong bo The bleu quyét vao thiung phleu cac phiéu
nay sé€ dugc tinh la phleu khéng thu vé va béo cdo sb lwong phiéu khéng thu vé trong Bién
ban kiém phiéu biéu quyét.

3. Tinh hop 1€ cua Thé biéu quyét

Thé biéu quyét hop 1¢ 1a thé theo miu in sin do BTC Dai héi pht ra, khong tdy x0a,
cao stra, rach nat,... khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay va
phai c6 chit ky, dum chir ky phai co ddy du ho tén dugc viét tay cua dai biéu tham du.

Thé bidu quyét khong hop 18 1a Thé biéu quyét khong do Cong ty phat hanh; ghi thém
ndi dung, thong tin, ky hiéu khéc... khi khong dugc Chu toa yéu cau; The biéu quyet bi gach
x06a, stra chita, rach, khong con nguyén ven; The biéu quyét thiéu chir ky cua ¢6 dong/ nguoi
dai dién dugc uy quyen; The biéu quyét khong thé hién o rang y kién cua cb dong, khong
danh du y kién nao hoic danh dAu tir 2 y kién tré 1én déi voi ndi dung can ldy y kién biéu
quyét nao thi phan biéu quyét déi véi ngi dung do6 1a khong hop 1é.

4. Thé 18 biéu quyét

a) 01 (mot) cb phan s¢ hitu twong duong v6i mot quyen biéu quyet Moi dai biéu tham
du s& dugc cap Phiéu biéu quyét va Thé biéu quyét. Pai biéu co thé duoc nhan hon mat
Phiéu bidu quyét va Thé biéu quyét trong truong hop dai biéu do duoc ty quyén hop 16 ma
BTC Dai hoi khong kip gop cac thé biéu quyét lam mét.

b) Tai ngay chét danh sach ¢6 dong (ngay 11/3/2024) tong so cb phin ciia Cong ty la:
10.800.000 c6 phan twong duong véi 10.800.000 quyén biéu quyét.

¢) Céc Van dé can biéu quyet tai Pai hdi chi dwoc thong qua khi duge 56 co dong so

hitu trén 50% tong sb phleu biéu quyét cla tét ca co dong tham du va biéu quyét tai cude

hop tan thanh. Ri€ng mét so truong hop vén de biéu quyét dugc quy dinh tai Khoan 1 Piéu

21 Diéu 1¢ Cong ty va Khoan 5 Diéu 7 Luat s6 03/2022/QH15 sira dm bo sung mot 56 dleu

cta Ludt Doanh nghi€p thi phai dugc s6 ¢o déng dai dién tir 65% t téng sé phiéu biéu quyet
_tro 1én cia tAt ca cd dong tham dy va biéu quyét tai cudc hop tan thanh.

d) Cd dong/ dai dién ty quyén co loi fch lién quan khong ¢6 quyén biéu quyét ddi véi
cac hop dong va giao dich ¢o gia tri tir 35% tong gid tri tai san Cong ty ghi trong bdo cdo tai
chinh gan nhat céc hop dong hodc giao djch nay ehi dugc chip thuén khi c¢6 s6 co dong/ dai
dién Gy quyén chiém tir 65% téng s6 phiéu biéu quyét con lai tan thanh.
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5. Ghi nhén két qua biéu quyét
a) Ban kiém phiéu c6 nhiém vu thu phiéu biéu quyét.

b) Ban Kiém phiéu s kiém tra s phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong y k1en clia
timg ndi dung va chju trach nhiém ghi nhan va béo céo két qua kiém phiéu biéu quyét tai
PDHPCD,

Pidu 14. Bién ban, Nghi quyét hop PHPCD

1. Bién ban, Nghi quyét PHPCD phai dugc cong bd va thong qua trude khi bé mac
bai hoi.

2. Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi s€ dugce luu gilr va dugce dang tai trén website

ciia COng ty: www. seaspimex.com.vn dé c6 dong cé thé truy cép thay cho vige gl thu tryc
tiép dén cb dong.

~ CHUONGIV
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Picu khoan thi hanh :
1. Chu toa Dai hoi c6 trach nhiém diéu hanh Pai hoi theo quy dinh tai Quy ché ndy.
z &

2. CH dong hodc ngudi dai dién theo Gy quyén cua cd dong va nhitng nguoi tha
Dai hoi ¢6 trach nhiém thuc hién cac quy dinh tai Quy ché nay.

3. Cac vén dé phat sinh tai Pai hoi chua duge quy dinh tai Quy ché nay s€ dugc didu
chinh béi Diéu 1€ Cong ty va cac quy dinh ctia phép luét.

Pidu 16. Hiéu luc ciia Quy ché

1. Quy ché nay gom 4 Chuong, 16 Diéu, ¢6 hiéu luc ngay sau khi dugc PHDCD
thdng qua vai ty 1€ trén 50% tong sb phiéu biéu quyét cia tit ca c6 dong tham du va bidu
quyét tai cude hop.

2. Pai hdi quyét dinh viée stra doi, bd sung Quy ché nay.

TP. Hé Chi Minh, ngay 18 thang 3 nam 2024
TM. HOI })ONG QUAN TRI

: uynh An Trung



